Guia
Herramientas Basicas del
Modulo de Administracion.




En esta guia veremos el uso de las Herramientas Basicas dentro del Médulo
Administracion de MiAdminXML.

Nota: Para poder hacer uso de estas herramientas es necesario tener archivos XML
previamente descargados dentro de la Boveda CFDi.

Paso 1:

Entramos en MiAdminXML, seleccionamos la opcién Administracién de XML.
iu MiAdminXML Ver.4.9.1.2 2022072004 Descarga y Administracion Masiva de XML
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@ Paso 2:

Seleccionamos el lisado dando clic sobre RFC, tipo, afio, mes, 0 agrupacion.
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Paso 3:

Se mostrara informacion si cuentas con XML con un alguna de moneda extranjera,
el sistema te notificara por medio de un cuadro para seleccionar que desea hacer
con el tipo de cambio con el cual podra Deshabilitar y dejar la cantidad original o
Habilitar la conversion a pesos con el mismo tipo de cambio que trae el XML o
seleccionar uno diferente (Este cuadro de tipo de cambio aparecera cada que
seleccionemos el reporte)

& X

Sistema de Tipo de Cambio -

Se ha detectado uno o varios CFDi en moneda Extranjera.

£Quieres Habilitar la conversion de Tipo de Cambio?

I~ ¢Realizar la conversion con el valor del Tipo de Cambio del XML

(O Habilitar | |(Q) Deshabilitar

. Paso 4:

Se mostrara el listado de nuestra informacion, en a la parte de estadisticas
apareceran los tipos y la cantidad de XML que tenemos en el mes seleccionado.

Total Facturas (5849): 21.392.357.1700
Total Nomina1.1 (0): 0.0000
Total Nomina1.2 (26): 79,944 5400

Total NotasDeCredito (519): 1.953,196.3500
Total Traslados (0

)000
Total Pagos (0): 0.0000
Total Archivos XML: 6394




Paso 5:

Dentro de este médulo se separa la informacion por tipo de XML, seleccionado la
pestafia correspondiente: Facturas (donde encontrara la version 3.2, 3.3, 4.0, notas
de crédito y traslados), complementos de pago y nomina versiéon 1.1y 1.2.
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Paso 6:
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También tenemos una vista rapida de la informaciéon como los conceptos,
documentos relacionados o percepciones y deducciones segun el tipo

seleccionado.

Facturas Pagos Nominal.1 Nominal2 Conceptos
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Vigerte a3 i Factra o222 |202102eTI 2 s 11755
Vigerte a3 i Factra 02202 | 20210218T B 2 B 117436
Vigerte 33 i Factra 1902201 | 202102157200 2 1 s
Vigerte a3 i Factra 1902201 | 202102157082 2 1 115
Vigerte 33 i Factra 1902201 |2010218T173 2 1 it
Vigerte 33 [ Factra 2002221 | 20210220706 2 2 Tie
Vigerte 33 [ Factra 2002 | 22102201075 2 2 117
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Vigente: 3,078,631.6000
No. XML: 1065 =

do: 54,329.4500
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Total Facturas (1002):
Total Nomin: :

Total Pagos (0):
Total Archivos XM

3,055.666.1100

000
25,020 4200
77,294.9400
0.0000
0.0000

1073,




Con este listado podemos utilizar las herramientas basicas como:

@ Exportar a Excel y Guardar a Excel

e (Con Exportar a Excel podemos seleccionar la ubicaciéon donde queremos
almacenar el reporte

e (Con Guardar a Excel crearas una carpeta default dentro de la Boveda CFDi
con nuestra informacion a Excel.

g Exportar a Excel
X || Guardar a Excel

Abrir XML

e Paravisualizar el contenido del archivo XML en el lector que tengamos
predeterminado.
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g Exportar a Excel

_l Guardar a Excel

Abrir XML

POF | Generar PDF

s Valida Estado SAT
Localizar XML
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@ Generar PDF

e C(reay abre la representacion impresa en PDF del registro seleccionado.
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X a Exportar a Excel

X Guardar a Excel
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POF | Generar PDF

82 | Valida Estado SAT

Localizar XML
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@ validar Estado SAT

e Para verificar que el estado de nuestros comprobantes sea vigente ya haya
cambiado a cancelado.
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Localizar XML

e Podras ver la ruta en donde el archivo seleccionado, Util para la
identificacion y uso de sus XML para otros fines.
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.1Y listol Ahora conoces las Herramientas de Administracion Basicas de
MiAdminXML.

¢Necesitas ayuda?
Lld&manos a nuestro numero de atencion telefénica
771 2850074
Horario de Atencién

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00.




