Guia

Da de alta los Datos de
tu Despacho




En esta guia aprenderas a dar de alta los datos de tu despacho

@ Paso 1:
Abre MiExpedienteContable e inicia sesion, el usuario y contrasefia por
default son admin y conta respectivamente, dar clic en “Ingresar”.

‘ Iniciar sesion .

Usuario: | admin b'e

Contrasefia: | 00000 | X |

| ‘ Ingresar |I @ Cancelar

Paso 2:
Da clic en el botdn con el icono del sistema, ubicado en la esquina su-
perior izquierda y seleccionar la opcion datos del despacho.
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@ Paso 3:
Se mostrara la ventana para agregar los datos del despacho. Llena los
campos que se solicitan, la informacion y logotipo que se agreguen en
este apartado sera lo que aparezca como encabezado en |os reportes
Excel, da clic en “Guardar”

E] Datos del despacho . E] Datos del despacho '

Titular del despacho: X Titular del despacho: = Computo Contable X
Mombre del despacha: b4 Nombre del despacho:  Cémputo Contable b4
Teléfono: b4 Teléfone:  (01771) 2851136 b4

Carrec: % Correo:  ventas.computocontable@gmailcom X

Pagina Web: v Pagina Web:  https://www.computocontable.com/ X

Logo: @ Loge:  CAUsers\CCT\Pictures\logo oficial. png @
&
Direccidn: E .

Direccian:

Calle 9, sin numero, Pachuca de Scto, Hida\gd

| B Guardar

| ° Cancelar

I% Guardar | ° Cancelar

Paso 4.
Se te mostrara un mensaje indicando que se han guardado los datos,
da clic en "Aceptar” y se cerrara a ventana.

M228 - Informacidn *
a 3
La informacion del despacho se guardd exitosamente
- <




