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En esta guia aprenderas el uso del Médulo de Validacién de RFC de Trabajadores.

Paso 1:

Ingresa al modulo Validacion de RFC de Trabajadores desde la pestafia de
“Validaciones”
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@ Paso 2:

Descarga la plantilla “base para listado de RFC”s” dando clic en las letras de color
azul

Validacion de RFC_de I0s trabojadores D e —— e ]
Paso 1: Listado de RFC’s Paso 2: Validar RFC en el SAT Paso 3: Conciliar RFC Vs Resultado SAT
O Buscar.

I AQUI:_Plantilla base para listado de RFC's I




Paso 3:
Te abrira una carpeta donde se ubica el archivo de Excel, abrelo y llena Ia fila de
color amarillo con los RFC de tus trabajadores.
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Nota: cuando termines de llenarlo guardalo en un lugar de facil acceso

© Paso 4:
Selecciona el listado que acabas de crear dando un clic en el botén “Buscar”
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@ Paso 5:
Da clic en “Iniciar Importacién”

Validacion de RFC de los trabajadores.
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Lista de RFC cargada con exito, de Clic en el Boton:
<<Generar Archivo .txt> > , para generar el Archivo de Texto

Plano y continuar con el <<Paso 2: Validar RFC en el SAT> >




Paso 6:

Cuando te muestre el listado de los RFC selecciona la opcion “Generar Archivo
Ixt”
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Paso 1: Listado de RFC’s Paso 2: Validar RFC en el SAT Paso 3: Conciliar RFC Vs Resultado SAT
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0 Vaya al PASO 2 para validar su archivo ante el SAT

Ubicacion: C:\AdminXML\ListaRFC\ListadoRFC_28-12-2022.txt

® Paso 7:

Dirigete al paso 2, introduce el codigo de seguridad “Captcha”

Trémites Goblemo Partipa Q.

Validador de RFC's

Escriba el cédigo de la imagen considerando nimeros, letras maytisculas y mindisculas

Codigo: | DEFGHP |

Intentar otro cédigo




Paso 8:

Selecciona la segunda opcion “Validacidon Masiva de RFCs”

Validacion de RFC_de los trabajadores

Paso 1: Listado de RFC's Paso 2: Validar RFC en el SAT Paso 3: Conciliar REC Vs Resultado SAT

gobmx Trimites  Gobierno  Par

Validador de RFC's

RFC del Contribuyente:

Validacion Masiva de RFCs Consultar RFC

@ Paso 9:

Ingresa el archivo .txt que acabas de generar, dando clic en el boton “Examinar”,
cuando termine de cargarlo da clic en “Validar”
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Paso 1: Listado de RFC's Paso 2: Validar RFC en el SAT Paso 3: Conciliar RFC Vs Resultado SAT
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Validador de RFC's

Seleccione el archivo a valicr] Examinar... ||

El archivo a seleccionar debera cumplir con las siguientes caracteristicas:

El archivo debe generarse en formato plano (txt)

Se debe utilizar como separador el pipe "| .

Las columnas no deben de tener nombre/titulo, en el primer renglén.

En la primera columna, enumerar los registros proporcionados.

En la segunda columna, proporcionar las claves de RFC a consultar, evite que el RFC tenga espacios en blanco.
El archivo puede tener como maximo 5,000 RFC's.

Cancelar

T SETIFNE.




@ Paso 10:

Cuando termine de leer el archivo te generara una respuesta del SAT en archivo
Ixt, da clic en “Guardar”

¢Quieres abrir o guardar este archivo?

T Nombre: RESPUESTA_SAT_RFC.txt
d Tipo: Documento de texto
De: sat.gob.mx

Abrir Cancelar

i “—] Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser tiles,
@ algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Qué riesgo existe?

Paso 11:

Da clic en el boton terminar y dirigete al paso 3.

Validacion de RFC de los trabajadores

Resultado de Ia Consulta de RFC's
Consulta terminada.
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@® Paso 12

Selecciona el archivo que generaste dando clic en “Buscar”y posterior a ello da clic
en el boton “Conciliar RFC Vs SAT”
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Seleccione el Arcivo de Resuitado generado porof SAT para u conclacion:
C:\Users\Rafa\Deskiop\RESPUESTA_SAT_RFC.txt O Buscar

. iY listo! Te mostrara el listado de los RFC de tus trabajadores y el estado que se
encuentran.

Ahora sabes como usar el Médulo Validacion de RFC de los trabajadores.

¢Necesitas ayuda?
Lld&manos a nuestro numero de atencion telefénica
771 2850074
Horario de Atencién

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00.




