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iBienvenido!

En esta guia aprenderas el uso de la herramienta “Exportar a Excel” la cual creara un
reporte en Excel de la informacidon que generemos y te permitira seleccionar la

ubicacion en donde se guardara el reporte.

Paso 1

Entra a MIAdmIinXML y da clic “Administracion de XML"” y después en el Mddulo

“Administracion de XML 4.0"
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® Paso 2

Selecciona RFC, Tipo, Afio, Mes que requieras.
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® Paso 3

Una vez hecha tu seleccidon da clic en “Leer XMLs"” en el menu de herramientas basicas
ubicado en la parte derecha de la pantalla.
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® Paso 4

Podras ver en la pantalla un reporte de tus XML previamente descargados, ahora da clic
en "Exportar”
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® Paso 5

Para esta guia da clic en “Exportar a Excel”
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Paso 6

Ahora deberas seleccionar la ubicacion en donde vas a querer que se guarde tu reporte.

:°] Guardar como x|
t <« Disco local (C:) » AdminXML » v o Buscar en AdminXML r
Organizar v Nueva carpeta Bz - a ‘
‘ Descargas o Nombre Fecha de modificacién Tipo &)
(] Documentos # 09/10/2023 12:58 p. m. Carpeta de arc|
& Imagenes 4 11/10/2023 11:17a.m.  Carpeta de arcl
AdminXML 09/10/2023 12:58 p. m. Carpeta de arc|
) Musica 09/10/2023 12:59 p. m. Carpeta de arcl
\ 09/10/2023 12:58 p. m. Carpeta de arc|
. Videos 09/10/2023 12:58 p. m. Carpeta de arcl
09/10/2023 12:58 p. m. Carpeta de arc|
@ OneDrive 0O 04/08/2023 01:52 p.m.  Archivo XLSX
J 04/08/2023 01:52 p. m. Archivo XLSX
Este equi —
! equipo | N4/08/2023 01:57 n. m Archiva XISX Y
& noa v < >
Nombre de archivo: v
Tipo:  Excel File (*xlsx) v
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® Paso 7

A continuacion, tu reporte en Excel se abrira automaticamente.

Paso 8

iY listo! Ahora sabes utilizar la herramienta Exportar a Excel
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¢Necesitas ayuda?

LIdAmanos a nuestro numero de atencion
telefonica

771 285 0074
Horario de Atencidn

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00




