Herramienta: Generar PDF
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iBienvenido!

En esta guia aprenderas el uso de las Herramienta “Generar PDF” para la conversion de
tus archivos XML en PDF.

Nota: Para hacer uso de estas herramientas debemos tener previamente informacion
almacenada en la Béveda CFDi.

Paso 1

Entra @ MIAdmIinXML vy da clic “Administracion de XML" y después en el Mddulo
“Administracion de XML 4.0”
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® Paso 2

Selecciona RFC, Tipo, Afio, Mes que requieras.
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® Paso 3

Una vez hecha tu seleccion da clic en “Leer XMLs"” en el menu de herramientas basicas
ubicado en la parte derecha de la pantalla.
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® Paso 4

Podras ver la informacion de tus XML en la pantalla, ahora da clic en “Generar PDF” en
donde podras ver la siguiente ventana:

Si no cuentas con licencia solamente podras convertir PDFs de manera individual

Si cuentas con licencia Plus o Profesional podras usar las herramientas “PDF Masivos”
(para convertir todos los PDF) y “XML Seleccionados” (solo los que tu requieras)
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® Paso 5

Para convertir de forma individual selecciona el XML que quieras, da clic en la
herramienta “Generar PDF”, después da clic en “Generar PDF”
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".v" i{C6mo podemos mejorar? Licencia Profesional Activada

Puedes seleccionar la casilla “Abrir después de generar” para que tu PDF sea visible
inmediatamente después de generarlo.

® Paso 6

iY listo! podras ver tu PDF generado.
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¢Necesitas ayuda?

LIdAmanos a nuestro numero de atencion
telefonica

771 285 0074
Horario de Atencidn

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00




