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Gestión del catálogo de 

trabajadores. 
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En esta guía aprenderás a cómo gestionar el catálogo de trabajadores.  

 

 

¿Cómo Crear un trabajador? 

 

Paso 1:  

Dirígete al módulo contribuyentes y selecciona el contribuyente dese 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2:  

Selecciona el Módulo pago IMSS, Infonavit y Estatales  
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Paso 3:  

Selecciona el catálogo de trabajadores 

 

 

 

 

 
 

 

 

Paso 4:  

Da clic en el botón “Agregar” 
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Paso 5:  

Introduce los datos que te solicita y da clic en “Guardar” 

 

 
 

 

 

¿Cómo editar a un trabajador?  

 

 

 

Paso 1:  

Dirígete al módulo contribuyentes y selecciona el contribuyente dese 
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Paso 2:  

Selecciona el Módulo pago IMSS, Infonavit y Estatales  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3:  

Selecciona el catálogo de trabajadores 
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Paso 4:  

Selecciona al trabajador deseado a editar y da clic en “Editar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 5:  

Realiza los cambios y da clic en “Guardar” 
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¿Cómo eliminar a un trabajador?  

 

Paso 1:  

Dirígete al módulo contribuyentes y selecciona el contribuyente dese 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2:  

Selecciona el Módulo pago IMSS, Infonavit y Estatales  
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Paso 3:  

Selecciona el catálogo de trabajadores 

 

 

 

 

 
 

 

 

Paso 4:  

Selecciona al trabajador a eliminar y da clic en el botón “Eliminar” 
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Paso 5:  

Se te mostrará una ventana en donde tienes que darle clic a “Sí” 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

Paso 6:  

Se te mostrará una ventana en donde se te confirmará que ha sido 

eliminado. 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 


