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Con el médulo Control de Pagos y Conciliacion podemos extraer reprotes de
nuestros CFDo de tipo PDD, Complementos de Pago, Documentos Relacionados y
un reporte de Conciliacion para conocer si nuestras facturas son Total, Parcial o No
Pagadas.

Paso 1:

Accedemos a MIAdmIinXML, posteriormente da clic en el icono de Administracién
de XML y selecciona “Control de Pagos y Conciliacion” en el menu despegable.
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@ Paso 2:

Control de pagos tiene una interfaz muy parecida a la de Administracion de XML
donde daremos clic sobre el RFC, tipo, afio, mes o agrupacion. Podemos hacer la
consulta por mes o haciendo multiseleccion de nuestros meses de donde
extraeremos el listado. Daremos clic en “Leer Directorios” para extraer la
informacion en el reporte.
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() Paso3:

Si necesitas anular la operacion en proceso da clic en la herramienta “Cancelar”
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‘ Paso 4:

La informacion se separa por pestafias, si contamos con Facturas de tipo PPD, Tipo
P, Complementos de Pago y Documentos Relacionados se mostraran el listado.
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Paso 5:

Con los datos en pantalla podemos hacer uso de la herramienta “Conciliar” la cual
de manera automatica identificara las facturas tipo PPD y Tipo P para relacionar en
un solo reporte nuestra informacion, indicandonos al final del reporte si se

encuentran Total, Parcial o No Pagadas.
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® Paso 7:

Posteriormente realizaré la Conciliacién mostrando los resultados obtenidos.
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Buscar:

Con la herramienta “Buscar” podemos realizar filtros de nuestra informacion, localizando

por algun concepto y casilla clave.
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Guardar a Excel y Exportar a Excel:

Podremos generar los Reportes a Excel de nuestra informacion con la herramienta
“Exportar a Excel” para seleccionar la ubicacion del archivo o “Guardar a Excel” para
almacenar el reporte de manera default en la Béveda CFDi.
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Contamos también con la herramienta “Abrir XML" para visualizar el contenido del
Archivo XML en el lector predeterminado.
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Localizar XML:

Utiliza “Localizar XML" para encontrar y localizar de manera mas rapida la

archivo seleccionado.
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Ruta de Boveda XML: C:\AdminXML\BovedaCFDI\ Licencia Profesional Activada

Verificado o Asoc:

“Verificado o0 Asoc.” Es una herramienta multipropdésito con la cual podras tener
un control sobre los XML Asociados a sus programas contables o un control

sobre los XML verificados.
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Copiar Ruta MXL:

Utiliza “Copia Ruta (s) XML" para Seleccionar los XML y copiar su ruta de ubicacion

en el portapapeles.
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. XML Externos:

XML Externos: Si tu informacion no se localiza en Boveda CFDi, pero identificas la
carpeta de ubicacion y deseas conciliar la informacion puedes cargar el listado y
hacer uso de las demas herramientas.
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‘ iY listo! Ahora sabes como utilizar el Médulo Control de Pagos.

¢Necesitas ayuda?
Lld&manos a nuestro numero de atencion telefénica
771 2850074
Horario de Atencién

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00.




