Modulo Declaraciones
Agrega Declaraciones

desde PDF




En esta guia aprenderas a agregar declaraciones desde PDF.

1. ;:Como Agregar declaraciones SAT mensuales y anuales
desde un PDF?

@ Paso1:
Posicionarse en la pestafia de “Contribuyentes”, si no se despliega la

lista dar clic en el boton “Contribuyentes”

M -(‘.:XPFZUIENTE CONTABLE
= -

Mensajes y Notificaciones  Administrador de estructuras de trabajo

[ Contribuyentes | Llavero Digital  Declaraciones SAT  Pagos IMSS, INFONAVIT y Estatales  Papeles de Trabajo  Certificados

DOMRRE G B @~ E oo

gregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas  Llavero Certificados Declaraciones Pagos IMSS/ Descargar Descargar Opinién de  Obligaciones
digital SAT INFONAVIT y Estatales  Constancia Sit. Fiscal  cumplimiento ventana

visibles
Herramientas adicionales

Gestién de contribuyentes Accesos répidos

Contribuyentes
Buscar: | Buscer.. X | encolumna: - | O Buscar | O vertodo
RFC ESTADO RFC | RAZON SOCIAL TIPO PERSONA ~ CURP CLAVEPATRONAL | NO.TRABAJADORES | ESTADO PATRON | REGIMEN FISCAL
H Inactive G Persana fisica 0 Inactive
b Inactivo cu Persona moral 0 Inactiv
u Inactivo L Persona moral 0 Inactivo

@ Paso 2:
Seleccionamos un contribuyente de la lista

Mi :JTXPEDIENTE CONTABLE
)

Contribuyentes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

» O0OIBRE L B & YU B &+ 200

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador | Llavero Certificados Declaraciones
T | Ermets T cumplimiento de CFDI digital SAT INFONAVIT y Estatales funciona? ventana
Gestién de contribuyentes Documentos oficiales SAT Accesos répidos

Contribuyentes
Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | Q vertodo |
RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA  CURP CLAVE PATRONAL NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL
HI Inactivo G Persona fisica [} Inactivo
Ch Inactivo cu Persona moral ] Inactivo
U Inactivo L Prsona moral 0 Inactivo
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Paso 3:
Da clic en la pestana “Declaraciones y pagos SAT” o en el botén “Decla-

raciones SAT”.

M) “;XPEDIENTE CONTABLE
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Contribuyentes | Llavero Digital  Certificados || Declaraciones y pagos SAT | Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales  Expediente Co
= " T )|
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Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinion de Administrador  Llavero Certificad Pagos IMSS/ Escribenos 4Cén
visibles Constancia Sit. Fiscal cumplimiento de CFDI digital NFONAVIT y Estatales funcic
Gestion de contribuyentes Documentos oficiales SAT
Contribuyentes
Buscar: | Buscar.. X encolumna: - | Q suscar | Q) vertodo |
RFC ESTADO RFC | RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL | NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL
HI Inactive G Persona fisica ] Inactivo
cr Inactivo cu Persona moral 0 Inactivo
u Inactivo L Persona moral [ Inactivo

@ Paso 4:
Una vez dentro del apartado de “Declaraciones SAT", da clic en “Agregar

desde PDF”

T
M) D?(PEDIENTE

Contribuyentes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaracienes IMS5, INFONAVIT, Estatales

CCOEEE D |BlP @ * &

Agregar Actualizar Eliminar Exportar Guardar Columnas Cancentrado dec. Agregar | Validar Agregar Cerrar Escribenos |
Visibles  mensuales SAT desde PDF desde Portal SAT Sesicn SAT fu
Declaraciones Utilidades
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@ Paso5:
Se mostrara una ventana donde se debe seleccionar el tipo de impor-
tacion:

e De uno en uno: Permite seleccionar un archivo PDF que contenga los
datos de la declaracion.

e Masiva: Permite seleccionar una carpeta que contenga uno o mas archi-
vos PDF correspondientes a multiples declaraciones.

Paso 6:
Una vez seleccionado el tipo de importacion, da clic en “Cargar Datos”

para iniciar la importacion.

'?; Agregar declaracién desde POF i

TIRO DF IMPORTACIKON

Uno en v ® Masna

Selectione 1 carpeta con o4 archaves

ML gecercalorcatia Lmcrena Kaacores 200 X @
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@ Paso 7:
Se mostrara un mensaje indicando que las declaraciones fueron agre-

gadas con éxito.

M229 - Informacidn >

i -
Importacion finalizada con éxito

o -
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