Guia
Modulo Declaraciones
COomo hacer un reporte

de declaraciones.




En esta guia aprenderas a generar un reporte de tus declaraciones.

1. ¢Como genero un reporte personalizado de mis declaracio-
nes?

® raso 1:
Ve a la pestafia de “Contribuyentes”, si no se despliega la lista da clic en
el boton “Contribuyentes”.
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Contribuyentes

Contribuyentes|

@ Paso 2:
Seleccionar un contribuyente de Ia lista.

Mi gXPED\ENTE CONTABLE
A ()

Contribuyentes

Certificados
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Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas
visibles

Declaraciones y pagos SAT
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Llavero Digital

Descargar
Constancia Sit. Fiscal

Gestion de contribuyentes

Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable
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Descargar Opinion de  Administrador
cumplimiento

Declaraciones M35, INFONAVIT, Estatal
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Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador | Llavera Certificados Declaraciones Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo  Cerrar
visibles  Constancia St Fiscal  cumplimiento de CFDI digital SAT INFONAVIT y Estatales funciona? ventan
Gestién de contribuyentes Documentos oficiales SAT Accesos rapidos
Contribuyentes
Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | O vertodo
RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA  CURP CLAVE PATRONAL NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL

Inactivo

Inactivo

G Persona fisica 0 Inactivo

Persona moral

L Persona moral 0 Inactive




Paso 3:
Dar clic en la pestafia “Declaraciones SAT” o en el boton “Declaracio-

nes SAT".

Mi gXPEDIENTE CONTABLE
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Contribuyentes | Llavero Digital  Certificados [| Declaraciones y pagos SAT || Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales  Expediente Contable
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Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador | Llavero Certificadod] Declaraciones Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo  Cerrar
visibles | Constancia Sit. Fiscal  cumplimiento de CFDI digital AT INFONAVIT y Estatales funciona? ventan
N TaR T T T
Contribuyentes
Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | O vertodo

RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL | NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL
HI Inactive G Persona fisica 0 Inactive
(o] Inactivo cu Persona moral 0 Inactivo
u Inactivo L Persona moral 0 Inactivo

@ Paso 4:
Una vez dentro del apartado de “Declaraciones SAT” da clic en el botdn
“Columnas visibles” para seleccionar las columnas que se quieren vi-
sualizar en el reporte.

Mi “;XPEDIENTE CONTABLE
&

Contribuyentes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable
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Agregar Actualizar Eliminar Exportar Guardsf Columnas fJConcentrado dec. Agregar  Validar Agregar Cerrar Escribenos  ;Como  Cerrar
Visibles | mensuales SAT desde PDF desde Portal SAT Sesion SAT funciona? ventana
Declaraciones Utilidades




. Paso 5:
En la ventana que se muestra marca o desmarca las columnas que
quieres ver en el reporte y da clic en “Guardar”.

/E] Columnas visibles

Seleccione las columnas que desee visualizar:

Ver tode +'| Estado validacicn
| RFC +| Observaciones
+| Razén social +| Archivo declaracion
«| Declaracién +'| Archivo de trabajo
+| Tipo +'| Importe total a pagar
+'| Tipo complemento | +| Fecha vigencia
+| Ejercicio | Acuse 1
+'| Periodicidad | Acuse 2
+| Periado +| Recibo de page
«| Fecha presentacién |+ | Banco
+| Folio operacién +'| Fecha de pago
+| Linea de captura + | Método de pago
+'| Estado de pago +'| Numero de operacion pago

| I%Guardar I | °Canue|ar

@ Paso6:
Para filtrar la informacion en el reporte coloca el criterio en la barra de
busqueda y selecciona la columna en la que se buscara el dato, da clic
en “Buscar” y se te mostrara en la lista solo la informacion que coincida.

ML-‘D:- PEDIENTE CONTABLE

a0
Contribuyentes  Lavero Digital  Certificados D ypagos SAT  Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Eststales  Expediente Contable
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Agregar Actualizar Eliminar Exportar Guardar md dec. | Agregar Validar  Agregar  Cera Escribenos ;Como  Cermar

Vl b\e uales SAT desde PDF desde Porl ISAT Sesi6n SAT funciona? ventana

Listado de declaraciones

RFC: N

Raz6n sociak: Cl

RFC RAZON SOCIAL = DECLARACION | TIPO TIPO DE COMPLEMENTD | EJERCICIO | PERIODICIDAD | PERIODO | FECHA DE PRESENTACION = FOLIO DE OPERACION | LINEA DE CAPTURA

Cl a SAT - Mensual Norrnal 2020 Mensual Mayo 14/06/2020 367987527
Cl («] SAT - Mensual Normal 209 Mensual Mayo 11/06/2019 314567203




@ Paso 7:
Para visualizar nuevamente toda la lista da clic en “Ver todo”.

Contribuyentes  Llavero Digital  Certificados | Declaraciones y pagos SAT | Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales  Expediente Contable
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Agregar Actualizar Eliminar Exportar Guardar Columnas Concentradodec. | Agregar \Validar  Agregar Cerrar Escribenos ;Cémo  Cerrar

Visibles mensuales SAT desde PDF desde Portal SAT Sesion SAT funciona? ventana
Declaraciones Utilidades
Listado de declaraciones
RFC: N
Raz6n sociak: Cl
- — = [Or ] [Qros
RFC RAZON SOCIAL = DECLARACION | TIPO TIPO DE COMPLEMENTD | EJERCICIO | PERIODICIDAD | PERIODO | FECHA DE PRESENTACION | FOLIO DE OPERACION | LINEA DE CAPTURA
a a SAT - Mensual | Normal 2020 Mensual Mayo 14/06/2020 367087527
<l a SAT - Mensual  Normal 2019 Mensual Mayo 11/06/2019 314587203
Paso 8:
L]
Para exportar el reporte a Excel da clic en “Exportar”.
!
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Contribuy Jigital  Certificados  Declaraciones y pagos SAT | Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales  Expediente Contable
z =L I
C: w|E® L B8 @ x 2 00
Agregar Actualizar Eliminafi Exportar [fuzrdar Columnas Concentrado dec. | Agregar  Validar  Agregar Cerrar Escribencs  ;Cémo  Cerrar
Visibles mensuales SAT desde PDF desde Portal SAT Sesion SAT funciona? ventana
Declaraciones Utilidades
Listado de declaraciones
RFC: N
Raz6n sociak: Cl
- . :
RFC RAZON SOCIAL ~ DECLARACION | TIPO TIPO DE COMPLEMENTD | EJERCICIO | PERIODICIDAD | PERIODO | FECHA DE PRESENTACION = FOLIO DE OPERACION | LINEA DE CAPTURA
cl a SAT - Mensual Norral

2020 Mensual Mayo 14/06/2020 367987527




@ Paso 9:
Selecciona el lugar donde se almacenara el archivo Excel y da clic en

"Guardar”.

4 Guardar como X
<« v 4 » Esteequipo » Documentos v O Buscar en Documentos y=l
Organizar = Mueva carpeta S 0
& Descargas  # * Nombre . Fecha de modifica.. Tipo

Documentos

=] Imdgenes &
0F2013-32.BITS-
MEC
MiExpedienteCo

Ninguin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

Nueva carpeta
> o OneDrive

> [ Este equipo

> o Red & o >
Membre: | Declaraciones.xlsxDeclaraciones.xlsxDeclaraciones ~
Tipo: | Excel File (*xlsx) v

“ Ocultar carpetas Cancelar

@ Paso 10:
Se te mostrara un mensaje indicando que se exporto correctamente

la informacion, da clic en “Aceptar”

Informacian >

- e

Exportacién de Informacion Completal
k- <4

@ Paso 11:
Se mostrara el reporte recién generado en Excel.

D E F | G H | I
Nuevo despacho

Computo Nuewo despa
Conta b le Direccién: calle 5 s/n

Automatizande tu Trabaio Telefono: 7717746715 Correo electronico: despachol@correo.com

pecuaraciB nipoBll rercicEd periopicio/Bll periondBal Fouo_operacicBal Fecia presenTacioBd estapo vaupaciclll osservaciones va
SAT - Anual Mormal 2018 Anual Del ejercicio "191590000394 43584 viélido Numero de operacidn valido
SAT - Anual Normal 2017 Anual Del Ejercicio 191250002443 43584 valido Numero de operacion valido
SAT - Anual Normal 2016 Anual Del Ejercicio 191240002377 43584 vilido Namero de operacidn valido
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