
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Módulo Declaraciones 

Cómo hacer un reporte 

de declaraciones. 



 

 

En esta guía aprenderás a generar un reporte de tus declaraciones. 

 

1. ¿Cómo genero un reporte personalizado de mis declaracio-

nes? 

 

 

Paso 1:  

Ve a la pestaña de “Contribuyentes”, si no se despliega la lista da clic en 

el botón “Contribuyentes”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2:  

Seleccionar un contribuyente de la lista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 3:  

Dar clic en la pestaña “Declaraciones SAT” o en el botón “Declaracio-

nes SAT”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4:  

Una vez dentro del apartado de “Declaraciones SAT” da clic en el botón 

“Columnas visibles” para seleccionar las columnas que se quieren vi-

sualizar en el reporte. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 5:  

En la ventana que se muestra marca o desmarca las columnas que 

quieres ver en el reporte y da clic en “Guardar”. 

 

 
 

 

Paso 6:  

Para filtrar la información en el reporte coloca el criterio en la barra de 

búsqueda y selecciona la columna en la que se buscará el dato, da clic 

en “Buscar” y se te mostrará en la lista solo la información que coincida. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 7: 

Para visualizar nuevamente toda la lista da clic en “Ver todo”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 8: 

Para exportar el reporte a Excel da clic en “Exportar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 9: 

Selecciona el lugar donde se almacenará el archivo Excel y da clic en 

“Guardar”.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 10:  

Se te mostrará un mensaje indicando que se exportó correctamente 

la información, da clic en “Aceptar” 
 

 

 

 

 

 

 

Paso 11:  

Se mostrará el reporte recién generado en Excel. 

 

 
  


