
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Módulo Pagos IMSS, 

Infonavit y Estatales 



 

En esta guía aprenderás a usar el Módulo Pagos IMSS, Infonavit y Esta-

tales.  

 

1. ¿Cómo agrego un pago de forma manual? 

 

Paso 1:  

Ir a la pestaña “Contribuyentes” y seleccionar un contribuyente de la 

lista, posteriormente dar clic en el botón o la pestaña “Pagos IMSS, IN-

FONAVIT y Estatales”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Paso 2:  

Se mostrará el listado de pagos, da clic en el botón “Agregar” ubicado 

en la parte superior. 
 

 

 

 

 



 

Paso 3:  

Se te mostrará el formulario para ingresar los datos, en la primera sec-

ción se deben ingresar los datos generales del pago, obligatoriamente 

hay que ingresar Tipo, Periodicidad, Periodo, Ejercicio. 
 

 

 

 

Paso 4:  

Una vez llenos los datos da clic en “Guardar”  

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 5:  

Se mostrará un mensaje indicando que el pago se pagó con éxito.   

 

 

 
 

Da clic en “Aceptar” para finalizar.  
 

 

 

Paso 6:  

Ahora tu pago podrá visualizarse en la lista.  

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

2. ¿Cómo agregar un pago IMSS/Infonavit desde PDF? 

 

 

Paso 1:  

Ve a la pestaña “Contribuyentes” y seleccionar uno de la lista, posterior-

mente da clic en el botón o la pestaña “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales” 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 2:  

Se te mostrará el listado de pagos, da clic en el botón “Agregar desde 

PDF”  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
1. Se mostrará una ventana donde se debe seleccionar el tipo de importación:  

a. De uno en uno: Permite seleccionar un archivo PDF que contenga los 

datos del pago. 

b. Masiva: Permite seleccionar una carpeta que contenga uno o más ar-

chivos PDF correspondientes a múltiples pagos. 

2. Una vez seleccionado el tipo de importación, elegir la ruta del archivo o car-

peta y da clic en “Cargar Datos” para iniciar la importación.  

 

 



 

 

Paso 3:  

Se mostrará un mensaje indicando que el pago se agregó con éxito. 

 

 

 

 
 

 

3. ¿Cómo editar un pago existente? 

 

 

Paso 1:  

Ve a la pestaña “Contribuyentes” y selecciona uno de la lista, posterior-

mente da clic en el botón o la pestaña “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”. 
 

 

 

 
 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2:  

Se mostrará el listado de pagos, selecciona el pago que desea editar y 

da clic en “Actualizar”. 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 3:  

Se mostrará le formulario con los datos, realizar los cambios corres-

pondientes, da clic en “Guardar”. 

 

 
 

 

Paso 4:  

Se mostrará un mensaje indicando que el pago se modificó con éxito. 

 

 
 

 

Da clic en “Aceptar” para finalizar.  

 

 



 

4. ¿Cómo eliminar un pago?  

 

 

Paso 1:  

Ve a la pestaña “Contribuyentes” y seleccionar uno de la lista, posterior-

mente da clic en el botón o la pestaña “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”. 

 

 

 

 
   

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 2:  

Se te mostrará el listado de pagos, selecciona el pago que se deseas 

eliminar y da clic en “Eliminar”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 3:  

Se te mostrará un mensaje para confirmar la eliminación, da clic en “Sí” 

para continuar. 

 

 
  

Paso 4:  

Se te mostrará un mensaje indicando que se eliminó el pago correcta-

mente. 

 

 

 
 

 

 

Da clic en “Aceptar” para finalizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. ¿Cómo genero un reporte especializado de mis pagos?   

 

 

Paso 1:  

Ve a la pestaña “Contribuyentes” y seleccionar uno de la lista, posterior-

mente dar clic en el botón o la pestaña “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

Paso 2:  

Una vez dentro del módulo de pagos se te mostrará el listado, da clic 

en “Columnas Visibles” para seleccionar la información que aparecerá 

en el reporte. 

 

 

 

 

 

 
 

 
Paso 3:  

En la ventana que se muestra marca o desmarca las columnas que 

quieres ver en el reporte y da clic en “Guardar”. 

 

 

 



 

Paso 4:  

Para filtrar la información en el reporte coloca el criterio en la barra de 

búsqueda y selecciona la columna en la que se buscará el dato, da clic 

en “Buscar” y se te mostrará en la lista solo la información que coincida. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 5:  

Para visualizar nuevamente toda la lista da clic en “Ver todo”. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

Paso 6:  

Para exportar el reporte a Excel da clic en “Exportar”. 

 

 
 

 

 

Paso 7:  

Selecciona el lugar donde se almacenará el archivo Excel y da clic en 

“Guardar”. 

 

 
 

 

 



 

Paso 8:  

Se te mostrará un mensaje indicando que se exportó correctamente la 

información, da clic en “Aceptar” 
 

 

 
 

 

Paso 9:  

Se te mostrará el reporte recién generado en Excel. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

¡Y listo!  Finalizaste la Guía del Módulo Pagos IMSS, Infonavit y Estatales  


