Guia

Modulo Pagos IMSS,
Infonavit y Estatales




En esta guia aprenderas a usar el Modulo Pagos IMSS, Infonavit y Esta-
tales.

1. ¢Cémo agrego un pago de forma manual?

@ Paso 1:
Ir a la pestafna “Contribuyentes” y seleccionar un contribuyente de la

lista, posteriormente dar clic en el boton o la pestafia “Pagos IMSS, IN-
FONAVIT y Estatales”.

M gXPEDI ENTE CONTABLE

Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

Uavero Digital  Certificados  Declaraciones y pagos SAT
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Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador  Llavero Certificados Declaraciones Pagos IMSS/ Escribenos ;Como  Cerrar
e | i) de CFDI digital SAT  INFONAVITy Estatales funciona? ventana
Gestién de contribuyentes Documentos oficiales SAT Accesos ripidos
e e i e ShorE e freeee
Contribuyentes
Buscar | Buscar.. X en columna: - | Q Buscar | Q) vertodo |
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nactivo Persona moral 0 nactivo
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Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas escargar Descargar Opinién de Admlmslradur Uavero Certificados Declaraciones

visibles Constancia Sit. Fiscal cumplimiento de CFDI digital SAT FONAVIT y Estatales funciona? ventana
Gesti6n de contribuyentes Documentos oficiales SAT Accesos rapidd]
Contribuyentes
Buscar: | Buscar.. X encolumna: - | Q suscar | Q) vertodo |
RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL

HI Inactivo G Persona fisica 0 Inactivo

) Inactivo cu Persona moral 0 Inactivo

[0 Inactivo L Persana moral 0 Inactivo

Paso 2:
Se mostrara el listado de pagos, da clic en el boton “Agregar” ubicado

en la parte superior.

TABLE

Mi EXPEDIENTEt

Contribuyemes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

2 ) ) Q (A ] |
E CoERBE + @B eCGE @M.
Catdlogode | Agregar Agregar Editar Eliminar Ver Exportar | Agregar Editar Eliminar Ver Exportar

Listado Listado
ncapacidades de trabajadores

Agregar gregar Actualizar Ellmlnar Ver Exportar Guardar Columnas
jesde PDF istado Visibles trabajadores desde PDF

Datos pago Trabajadores Movimientos Afiliaterios




@ Paso 3:
Se te mostrara el formulario para ingresar los datos, en la primera sec-
Cion se deben ingresar los datos generales del pago, obligatoriamente
hay que ingresar Tipo, Periodicidad, Periodo, Ejercicio.

Detalles del Pago

Tooe  IMSS « INFORAIT o Perodcides:  Bimestal - Penodo:  Enero - Febeero i Eproco: 2000
Peizde pags MG Febrem/2030 Eemestee pags ROV e BEONAVIT. | Febram/2030 Fobo SUA 301341 SMGDE | 12332
Fecha sal sinime:  01/01/2020 [ eoruma o3 Nue. cotizantes: | 1 B, dias 4 cotzar 80 Hure de sesesitasor 0

Fechs imite de page: | 11/03/2000 MM foulapagen  §255506

Unes de capturs: | NIANC)

Rechive SUA: | Seleccions un aechive. X @E
¢ : > EEE
Comprobante de pagss  Seleccane un archive. x

1, Segurs IMS5 §0.00 6 Prima riesgo de tabayo S0.00
L INFONAMTT | 5000 7. invalidez y vida | 50.00

3. Eedermecsd y matemidad $0.00
4 Guarderiss y prestaciones | $0.00
S.RCV 3000

@ Paso4:
Una vez llenos los datos da clic en “Guardar”

M I‘HL"F!'\[E.‘MTE CONTABLE

_cmwm Declaracionss SAT  Pagos IMSS, INFONAVIT y Extatales | Pupelesce Tabao  Certificados.

Detalles del Pago

Tipo: | IMSS « INFORAVIT - Perodicidac:  Bimessral = Peioda | Enero- Febrera > Epercicio: | 2020
Pesioda paga IMSS: B RV & INFORMTT: Folio SUA: | 301341 SMGDF: | 12322
Fecha sal. minimo: | 01/01/2020 Fl ValoruMa: | 8688 Num. cotizantes: | 1 Num. dias a cotizar: | 60 Num. de screditados 0

Razén sociak | JUE

Fecha limite de page:  17/03/2020 [f Towlapager §2555.06

L NN
Asghiva SUA: | Selnesions un achive «[EEE
Archivo SIPARE:  C: « INFONS X @@
Comprobante de paga: | Selecoione un arch o X @E

1 Saguara S5 | §0.00 & Brima rasgo de tabso 4000
ZINFORAIT  $0.00 T.ienalidez y vida  $000

3. Enfermedad y rptermcad 5000

A Guaedarina y peestacnes S0.00

5.RCV | $0I00




@ Paso5:
Se mostrara un mensaje indicando que el pago se pagd con éxito.

Informacian

@ El pago fue creado exitosamente

Da clic en “Aceptar” para finalizar.

@ Paso6:
Ahora tu pago podra visualizarse en la lista.

M) fXPF:IIENTE CONTABLE

= o
Contribuyentes Lavero Digital Declaraciones SAT Pagos IMSS, INFONAVIT y Estatales Papeles de Trabajo Certifi M. jes y Notificaci Admini:
p N
00@1@ = = @C‘G“‘@E ee LL.“@E‘_ 0 O
Agregar Actualizar Eliminar Exportar Gua J r Columnas Ag regar Ed Elin ‘\kr Exportar Videomanual Cerrar
Visibles desde Listado ventana
Pagos Utilidh Movimientos A rios Incapacida sbajadore
Listado de pagos
RFC: 01
Razén social: JU
Buscar: X encolumna: = | O'Bumr | IO,V"“‘“I
RFC RAZON SOCIAL REGISTRO PATRONAL ~ CURP ~ CORREQ | TIPODEPAGO | PERIODICIDAD  PERIODO EJERCICIO  IMPUESTO ESTATAL ~ TIPt
Q 1L IMSS + INFONAVIT Bimestral Enero - Febrero 2020
IMSS Mensual Enero 2019

I o W




2. ;:Como agregar un pago IMSS/Infonavit desde PDF?

@ Paso 1:

Ve a la pestafa “Contribuyentes” y seleccionar uno de la lista, posterior-
mente da clic en el botdn o la pestafia “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”

M) (‘I:XPF?IENTE CONTABLE

Contribuyente:

Liavero Digital

Gestién de contribuyentes

Contribuyentes

Buscar: | Buscar.

X | encolumna:

Declaraciones SAT

P OONBRE &G H

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas
visibles

Uavero
digital

Pagos IMSS, INFONAVIT y Estatales

Accesos répidos

Certificados Dedclaraciones
SAT

Administrador de estructuras de trabajo

iones | Videomanual Cerrar
ventana

Papeles de Trabajo  Certificados  Mensajes y Notificaciones

o E

Descargar Opinién de Oblig
cumplimiento

Descargar
Constancia Sit. Fiscal

Bagos IMSS/
INFONAVIT y Estatales
Herramientas adicionales

| O Buscar

| Q vertodo

RFC ESTADORFC =~ RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL = NO. TRABAJADORES | ESTADO PATRON | REGIMEN FISCAL
Hi Inactivo G Persona fisica 0 Inactive
Icn Inactivo cu Persona moral 0 Inactivo
nactivo Persona moral 0 nactive

Ml-gXPEDIENTE CONTABLE
o

Contribuyentes

Gestién de contribuye

Contribuyentes

Buscar: Buscar...

Liavero Digital

B OOMBRRE B

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas
visibles

Certificados

X | encolumna:

Declaraciones y pagos SAT

Constancia Sll Fiscal

Descargar

D:

TIPO PERSONA | CURP

Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales

Descargar Opinién de  Administrador
cumplimiento de CFDI digital

nentos oficiales SAT

Expediente Contatle

G B

Llavero Certificados Declaraciones Pagos IMSS/
SAT INFONAVIT y Estatales

Accesos rapidos

2 0

Escribenos ;Cémo  Cerrar
funciona? ventana

[Cooe

| Q) vertodo

CLAVE PATRONAL | NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL

RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL
HI Inactivo G Persona fisica 0 Inactivo
(o] Inacti cu Persona moral Inactivo
0 Inactive

L Inactive

L

Persona moral




Paso 2:
Se te mostrara el listado de pagos, da clic en el botdn “Agregar desde

PDF"

Mi :J:XPED\ENTE CONTABLE
Ny

Agregafl Agregar | Actualizar Eliminar Ver Exportar Guardar Columnas =~ Catdlogode | Agregar Agregar  Editar Eliminar  Ver
listado

dbarentes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

C w | & i<+ @R SCOR QCCAE

Exportar | Agregar Editar Eliminar Ver Exportar

Visibles trabajadores desde PDF Listado Listado

Datos pago Trabajadores Movimientos Afiliatorios ncapacidades de trabajadores

Listado de pagos
RFC: 01
Razon social: JU
Buscar: X encolumna: v | 0 Buscar | I 0 Ver todo l

RFC RAZON SOCIAL REGISTRO PATRONAL ~ CURP  CORREO | TIPO DE PAGO PERIODICIDAD = PERIODO EJERCICIO | IMPUESTO ESTATAL ~ TIPt
o] I IM35 + INFONAVIT Bimestral Enero - Febrero 2020
(o] T IMSS Mensual Enera 2019

Se mostrara una ventana donde se debe seleccionar el tipo de importacion:
a. De uno en uno: Permite seleccionar un archivo PDF que contenga los
datos del pago.
b. Masiva: Permite seleccionar una carpeta que contenga uno 0 mas ar-
chivos PDF correspondientes a multiples pagos.
Una vez seleccionado el tipo de importacion, elegir la ruta del archivo o car-
petay da clic en “Cargar Datos” para iniciar la importacion.

2 Agregar pago IMSS/INFONAVIT desde PDF

TIPQ DE IMPORTACION

@) Unc enuno

Seleccigne el archivo PDF de la declaracién:

DAESCRITORICNREPORTES DECLARACIOMNESA R . LINEA DE CAPTURA B¢ X O

i Cargar Datos 6 Cancelar




@ Paso 3:
Se mostrara un mensaje indicando que el pago se agregd con éxito.

Infermacién o

El pago fue creado exitosamente

3. ¢Como editar un pago existente?

@ Paso1:
Ve a la pestafa “Contribuyentes” y selecciona uno de la lista, posterior-
mente da clic en el botdn o la pestafia “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”.

MJ-=XPFRIENTE CONTABLE
0

[ l%

ontribuyentes

Usvero Digital  Declaraciones SAT  Pagos IMSS, INFONAVIT y Estatales  Papelesde Trabajo  Certificados  Mensajes y Notificaciones  Administrador de estructuras de trabajo

BRE & W o

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas | Llavero Certificados Declaraciones agos IMSS/ Videomanual Cerral
visibles digital SAT INFONAVIT y Estatales ventana
Gesti6n de contribuyentes Accesos répidos
Contribuyentes
Buscar: | Buscar., X | encolumna: - | O Buscar | | Q) vertoda

RFC ESTADORFC ~ RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL = NO.TRABAJADORES | ESTADO PATRON | REGIMEN FISCAL




M) EXPEDIENTE CONTABLE
)

Contribuyentes

UaveroDigital  Certificados  Declaraciones y pagas sm' Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales ' Expediente Contable
T il |
» OODRRE O ® o )
Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Opinién de Administrador | Llavero Certificados Declaracionesf]  Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo  Cerrar
visibles Constancla Sll Flscal ‘cumplimiento de CFDI digital SAT INFONAVIT y Estatales funciona? ventana
Gesti6n de contribuyentes ocumentos oficiales SAT Accesos répicfs

Contribuyentes

Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | Q vertodo |

RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA  CURP CLAVE PATRONAL NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL
HI Inactivo G Persona fisica [} Inactivo
[« Inactivo cu Persona moral [] Inactivo

nactivo Persona moral U nactivo

@ Paso 2:

Se mostrara el listado de pagos, selecciona el pago que desea editary

da clic en “Actualizar”.

MI-EXPEDIENTE CONTABLE
&

Contribuyentes Llavero Digital

Certificados Declaraciones y pagos SAT
= T )
H 220
0 Ce (. TEI E Eﬂ . i
Agregar Agregar fActualizarfliminar Ver Exportar Guardar Columnas | Catdlogo de
desde PDR listado Visibles trabajadores
Datos pago Trabajadores
Listado de pagos
RFC: 01
Razon social: JU
Buscar: X encolumna:
RFC RAZOMN SOCIAL REGISTRO PATROMNAL = CURP  CORRED

IMSS + INFONAVTT Bimestral
M55

Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales

@

Expediente Contable

X @ % Xt
L % | X GO : L
Agregar Agregar Editar Eliminar Ver Exportar | Agregar Editar Eliminar Ver Exportar
desde PDF Listado Listado
Movimientos Afiliatorios
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| O Buscar
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@ Paso 3:

Se mostraré le formulario con los datos, realizar los cambios corres-
pondientes, da clic en “Guardar”.

MIEXPFRIENTE CONTABLE

Declacaciones SAT | Pagos IMSS, INFONAVIT y Estatales  Papeles deTrabajo  Certificados  Mensajes y Notificaciones  Administrador de estructuras de trabajo

== eeeelr eeecaerE O
ardar (Qlumnas | A Agregar Editar r Exportar regar Editar Eliminar Ver  Exp
= ado Listado

ortar Videomanual Cerrar
ventana

es de trabajadores

Detalles del Pago

DATOS GENERALES

Tipe: | IMSS + INFONAVIT - Periodicidad: Bimestral

Perioda: | Eners - Febrers = Ejereicies | 2020
Periodc pago IMSS: | Febrero/2020 Bimestre paga RCV & INFONAVIT:  Enero - Febrero/2020 Folio SUA: | 301341 SMGDF: | 12322
Fecha sel. minimo: | 01/01/2020 [ veloruMA: | 8688 Num. cotizantes: | 1 Num. dias 8 cotizar: | 60 Num. de acreditados: 0

DATOS DEL PATRON

RFC: OF Registro patronal:

DATOS DEL PAGO

Facha limite de paga: | 17/03/2020 Totalapagar  § 255506

Linea de captura: | N1XNCKO5-4BV6-1-6GIL-4170-0003GY5-000146L-0000W00-0000000-D5PK.

Archivo SUA: | Selaccione un archivo, x @
c o \Pages\2020UMSS + INFONI X @@
Comprobante de pago:  Seleccione un archiva... x @'E

OBLIGACIONES

1. Segurs M55 §161933 6 Primariesge de trabajo $0.00
2. INFONAVIT  § 414.96 7. Invalidez y vida | $0.00

3. Enfermedad y maternidad = $0.00

4. Guarderias y prestaciones 5000

S.RCV 852077

@ Paso 4:
Se mostrara un mensaje indicando que el pago se modificé con éxito.

M136 - Informacian >

@ El pago fue modificado exitosamente
| Aceptar

Da clic en “Aceptar” para finalizar.




4. ;Como eliminar un pago?

@ Paso1:
Ve a la pestafa “Contribuyentes” y seleccionar uno de la lista, posterior-
mente da clic en el botdn o la pestafia “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”.

M -gX PEDIENTE CONTABLE
)

Llavero Digital ~ Certificados ~ Declaraciones y pagos ST Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales  Expediente Contable

#» OOOBRE R B2 & U A < 200

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Opiniénde Administrador  Llavero Certificados Declaraciones Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo
visibles Ccmstancla Sll FIS(B' ‘cumplimiento de CFDI digital SAT INFONAVIT y Estatales funciona? ventana

ocumentos oficiales SAT Accesos rapidos

Gestién de contribuyentes

Contribuyentes
Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | O vertodo
RFC ESTADORFC = RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL =~ NO.TRABAJADORES | ESTADO PATRON | REGIMEN FISCAL
HI Inactivo G Persona fisica 0 Inactive
|cn Inactivo cu Persona moral 0 Inactivo
nactivo Persona moral 0 nactive

M) 0‘: APEDIENTE CONTABLE
&

MM Contribuyentes | Llavero Digitsl  Certificados  Declaraciones y pagos SAT I Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales I Expediente Contable

» OOGMRE 0 ® Y0 B[ F 1200

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador | Llavero Certificados Declaraciones Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo  Cerrar
visibles  Constancia Sit Fiscal  cumplimiento de CFDI digital SAT [ INFONAVIT y Estatales funciona? ventana
Gestion de contribuye iciales SAT Accesos rip
Contribuyentes
Buscar  Buscar.. X en columna: - | Q Buscar | Q) vertodo
RFC ESTADORFC |~ RAZON SOCIAL TIPO PERSONA | CURP CLAVE PATRONAL | NO.TRABAJADORES | ESTADO PATRON | REGIMEN FISCAL
HI Inactivo G Persona fisica 0 Inactivo
Ccr Inacti cu Persona moral Inactivo
u Inactivo L Persona moral 0 Inactivo




Paso 2:

Se te mostrara el listado de pagos, selecciona el pago que se deseas
eliminar y da clic en “Eliminar”.

M 'fXPEDIENTE CONTABLE

o)

- Contribuyentes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

O =2 CoEliE < @B eCel QCCOME

Agregar Agregar Actualizar Eliminar Ver Exportar Guardar Columnas Catalogo de Agregar Agregar Editar Eliminar Ver Exportar | Agregar Editar Eliminar Ver Exportal
desde PDF listado Visibles trabajadores desde PDF Listado Listado

Datos pago Trabajadores Movimientos Afiliatorios ncapacidades de trabajadores
Listado de pagos
RFC: C

Razon social: CL

Buscar: X | encolumna: = | OBuscar

| O Ver todo

RFC RAZON SOCIAL ~ REGISTRO PATRONAL | CURP | CORREO = TIPO DE PAGO PERIODICIDAD | PERIODO EJERCICIO | IMPUESTO ESTATAL

CMO931124K69 CLIPPER MAYA 123635 IMSS Mensual Febrero 2020

M gXPEDIENTE ABLE

3

- Contribuyentes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

B Gl mlE] B i+ @R OCOR QCCAME

raan

Agregar Agregar Actualizall Eliminarl] Ver Exportar Guardar Columnas | Catslogode  Agregar Agregar  Editar Fliminar Ver Exportar | Agregar Editar Eliminar  Ver  Exportal
desde PDF istado Visibles trabajadores desde PDF Listado Listado
Datos pago Trabajadores Meovimientos Afiliatorios ncapacidades de trabajadores
Listado de pagos
RFC: C
Razén social: CL
Buscar: X | encolumna: ~ | O Buscar | O Ver todo

RFC RAZON SOCIAL |~ REGISTRO PATROMAL | CURP | CORREO  TIPO DE PAGO PERIODICIDAD | PERIODO EJERCICIO | IMPUESTO ESTATAL

cl

11254

Mensual Enero 2020

CMO931124K6% CLIPPER MAYA 123655 IMSS Mensual Febrero 2020




@ Paso 3:
Se te mostrara un mensaje para confirmar la eliminacién, da clic en “Si"
para continuar.

138 - Advertencia

j l*: ;Esta seguro que desea eliminar el pago?

I S0 I Mo

@ Paso 4:
Se te mostrara un mensaje indicando que se eliminé el pago correcta-
mente.

M139 - Informacién >

| El registro fue eliminado con éxito

Aceptar I

Da clic en “Aceptar” para finalizar.




5. ;:Como genero un reporte especializado de mis pagos?

@ Paso 1:
Ve a la pestafa “Contribuyentes” y seleccionar uno de la lista, posterior-
mente dar clic en el botdn o la pestafia “Pagos IMSS, INFONAVIT y Esta-

tales”.

M) OEXPEDIENTE CONTABLE

Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagas SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable

i xS ® YL B < &2 0C

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador | Llavera Certificados Dedlaraciones Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo  Cerrar
e | Ermrms e cumplimiento de CFDI digital SAT INFONAVITyEsIa(aIEs funciona? ventana
ocumentos oficiales SAT Accesos rapidos

Gesti6n de contriby

Contribuyentes
Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | O vertodo
RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA  CURP CLAVE PATRONAL NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL

HI Inactivo G Persona fisica 0 Inactivo

Inactive

Inactive Persona moral

NTABLE

MJ-EXPEDIENTE

Contribuyentes | Llavero Digital  Certificades Declaraciones y pagos SAT I Declaraciones IMSS_INFONAVIT Estatales IFxpediernE Contable
3 [
 OOTER = 5 2 ® S @ ¢ 2 0

Contribuyentes Agregar Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Opinién de Administrador  Llavero Certificados Declaracione: Pagos IMSS/ Escribenos ;Cémo  Cerrar
visibles Cﬂnstantla S\t Fiscal cumplimiento de CFDI digital SAT INFONAVIT y Estatales funciona? ventana
Gesti6n de contribuyentes ocumentos oficiales SAT Accesas rapic ——
Contribuyentes
Buscar: | Buscar. X | encolumna: - | O Buscar | O vertodo
RFC ESTADO RFC RAZON SOCIAL TIPO PERSONA  CURP CLAVE PATRONAL NO. TRABAJADORES ESTADO PATRON REGIMEN FISCAL
HI Inactivo G Persona fisica 0 Inactive
(e} Inacti cu Persona moral Inactivo
Inactive

L Inactive L Persona moral 0




@ Paso 2

Una vez dentro del médulo de pagos se te mostrara el listado, da clic
en “Columnas Visibles” para seleccionar la informacion que aparecera

en el reporte.

M cf)(P‘EDI ENTE CONTABLE

Conhihuyemes Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable
' RQee@nE @ n
&1

OB CmE ® = @ B @ee

Agregar Agregar Actualizar Eliminar Ver Exportar Guardf Columnas Catédlogo de Agregar Agregar Editar Eliminar Ver Exportar | Agregar Editar Eliminar Ver Exportar
desde PDF listado Visibles trabajadores lesde POF Listade Listado
Datos pago Trabajadores Movimientos Afiliatorios ncapacidades de trabajadores

Listado de pagos

RFC: CNV

Razdn social: ©

Buscan X encolumna: | o Buscar | | O Ver todo

RFC RAZOMN SOCIAL | REGISTRO PATRONAL | CURP  CORREO | TIPO DE PAGO PERIODICIDAD | PERIODO EJERCICIO  IMPUESTO ESTATAL
r C 123655 IMSS Menzual Febrero 2020

ch C IMSS + INFONAVIT Bimestral Mayo - Junio 2019

r C IMSS Menzual hilig 2018

Ch C PAGD ESTATAL Bimestral Mayo - Junio 2017

@ Paso 3:
En la ventana

que se muestra marca o desmarca las columnas que
quieres ver en el reporte y da clic en “Guardar”.

Columnas visibles

Seleccione las columnas que desee visualizar:

| | Vertodo Folio

RFC Cédigo estatal

Razdn social Periodo de pago IMS55
Registro Patronal Bimestre pago INFONAVIT
CURP Falia SUA

Correo SMGDF

Tipo de Pago Fecha SMGDF
Periodicidad Valor UMA

Periodo Num, de Cotizantes
Ejercicio Mum, de Dias a cotizar
Impuesto Estatal Mum, de Acreditados
Tipo declaracién (Estatal) Fecha de presentacion dec, PRT

Clase PRT
Fraccién PRT
Prima anterior
Prima nueva

Archivo de la declaracion
Fecha limite de pago

Total a pagar

Linea de captura

Archivo SUA

Arhiva SIPARE

Comprobante de pago

I I%Guardar I | °Canuelar




Paso 4:

Para filtrar la informacion en el reporte coloca el criterio en la barra de
busqueda y selecciona la columna en la que se buscara el dato, da clic
en “Buscar” y se te mostrara en la lista solo la informacion que coincida.

M g XPEDIENTE CONTABLE
<)

Llavero Digital Certificados Declaraciones y pagos SAT

Contribuyentes

Declaraciones IM35, INFONAVIT, Estatales

Editar Eliminar Ver

@

List

Mavimientos Afiliatorios

O Ver todo

& 1 ) &
= : 220 =
0 Ce (. ‘@ E = O
Agregar Agregar Actualizar Eliminar Ver Exportar Guardar Columnas Catdlogo de Agregar Agregar
desde PDF listado Visibles trabajadores desde P
Datos pago Trabajadores
Listado de pagos
RFC: Ch
Razén social: Cl
Buscar: ‘ IMSQ X en columna: Tioo de paoo b | o Buscar
RFC RAZOM SOCIAL | REGISTRO PATRONAL | CURP = CORREQ  TIPO DE PAGO
cl Cl 123655 IMSS
Cl Cl IMSS + INFONAVIT
Cl Cl IMSS
Cl L IMSS + INFONAVIT

Paso 5:

PERIODICIDAD

Mensual
Bimestral
Mensual

Bimestral

Expediente Contable

@ E

Ver  Exportar

Agregar Editar Eliminar

Xportar
Listado
ncapacidades de trabajadores
PERIODO EJERCICIO IMPUESTO ESTATAL
Febrero 2020

Mayo - Junio 2019
Julio 2018

Mayo - Junio 2015

Para visualizar nuevamente toda la lista da clic en “Ver todo”.

MJEXPEDIENTE CONTABLE
A D

Contribuyentes Llavero Digital Certificados Declaracicnes y pagos SAT

B G e

— - - 111

9 =) (.. '@l E m . i)
Agregar Agregar Actualizar Eliminar Ver Exportar Guardar Columnas Catélogo de
desde PDF listado Visibles trabajadores

Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales

g

Agregar Agregar  Editar Eliminar
desde PDF

-
Ver
Listado

Movimientos Afiliatorios

Il O Ver todo I

Datos pago Trabajadores
Listado de pagos
RFC: CB
Razdn social: Cl
Buscar: | IMSd X en columna: Tino de paoo hd | o Buscar
RFC RAZON SOCIAL | REGISTRO PATRONAL | CURP | CORREO | TIPO DE PAGO
cl c 123655 IMSS
cl o} IMSS + INFONAVIT
cl o} IMSS

cl o}

IMSS + INFONAVIT

PERIODICIDAD

Mensual
Bimestral
Mensual

Bimestral

Expediente Contable

% Expo

(- WX

Ver  Exportar
Listado

Agregar Editar Eliminar

ncapacidades de trabajadores

PERIODO EJERCICIO IMPUESTO ESTATAL
Febrero 2020
Mayo - Junio 2019

Julie 2018

Mayo - Junic 2015




@ Paso6:
Para exportar el reporte a Excel da clic en “Exportar”.

ENTE CONTABLE

i Contribuyentes Llavero Digital Dedaraciones SAT Pagos IMSS, INFONAVIT y Estatales Papeles de Trabajo Certificados Mensajes y Netificaciones Administrador ¢

Exportar

uardar Columnas Agregar Agregar Editar Eliminar Ver Exportar | Agregar Editar Eliminar Ver Exportar | Videomanual Cerrar

oy

Agregar Actualizar Eliming
Visibles desde PDF Listado Listado ventana
Pagos Utilidades Movimientos Afiliatorios ncapacidades de trabaja

Listado de pagos

RFC: Ch
Razdn social: Cl
Buscar: | IMSﬂ X en columna: Tioo de paoo - | O Buscar | | O Ver todo
RFC RAZON SOCIAL | REGISTRO PATRONAL | CURP | CORREQ | TIPO DE PAGO PERIODICIDAD | PERIODO EJERCICIO | IMPUESTO ESTATAL
Cl Cl 123655 IMSS Mensual Febrero 2020
Cl Cl IMSS + INFONAVIT Bimestral Mayo - Junio 2019
Cl Cl IMSS Mensual Julic 2018
Cl Cl IMSS + INFONAVIT Bimestral Mayo - Junio 2015

@ Paso 7:
Selecciona el lugar donde se almacenara el archivo Excel y da clic en
“Guardar”.

4 Guardar como x
« v 4 B> Esteequipo > Escritorio v o 2 Buscar en Escritorio
Organizar = Nueva carpeta EE~ @

"
v [ Este equips Ningun elemento coincide con el criterio de bisqueda.

> 4 Descargas

> Documentos
> [ Escritorio

> [&] Imagenes

> b Misica

> ZJ Objetos 3D
> || Videos

> ‘i Discolocal (C)

v

Nombre de archivo: | Pagos.xlsx \,|

Tipo: | Excel File (“alsx) ~]

A Ocultar carpetas




Paso 8:

Se te mostrara un mensaje indicando que se exporto correctamente la
informacion, da clic en “Aceptar”

Informacisn >

r e
Exportacian de Informacidn Completa!

. -

@ Paso 9:
Se te mostrara el reporte recién generado en Excel.

Pagosxlsx - Excel

nrchivo [NUGCEN Insertar  Disefiodepagina  Férmulas  Dates  Revisar  Vista  Desarrollador
k. . v =
% Cortar Calibri -1 - A A T == - EfAjustartexto General - # | Normal Bueno Incorrecto Net
, ER Copiar ~ ; 5 f"
egar NKS-|ii-D-A === EE B Combinarycentir - § - % o0 | % 4§ | Formato  Darformato | [FITFFTTN] celds vincul... Not
- ¥ Copiar formato L-a 4 ™' condicional = como tabla - —_—
Portapapeles ® Fuente & Alineacién ® Nimero B Estilos
06 4 Fe
B { c | D { E | F { G { H | 1 { 1 | K | L | M | N

Cédmputo Contable
Listado de pagos IMSS, INFONAVIT, Estatales, Declaracion PRT
Direccidn: hfshrsth
Telefono: 7444 Correo electrénico: mail@mail.com

B razonsoald recistro_patronRd  mro_paco B periopicn/Bdl periondhdl evcradhdl reriono,_paco Bl emestre mronsBdl rouo sl swotld rectia swcihd Tota pacRd| unes creTuild
() 123655 IMSS. Mensual Febrera 2020 Febrero/2020 Febrera/2020 5556 G55 43952 50.00 65666663
o IMSS + INFONAVIT Bimestral  Mayo-Junio 2019 lunio/2019 Juniof2019 "50.00

o IMSS Mensual Julio D018 Iulio/2018 Juliof2018 %000

oL IMSS + INFONAVIT Bimestral Mayo - Junio 2015 Junio/2015 Juniof2015 "$0.00

@ Y listo! Finalizaste la Guia del Médulo Pagos IMSS, Infonavit y Estatales




