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Guia correo

electronico SeEgUro en.
Outlook,Hotmail, Live, Gmail y Yahoo
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@® Outlook Opcién 1

Marcar como correo deseado

@
1 2

Ingresara a su  correo Se dirigird a la carpeta de
electréonico en Outlook. “Correos no deseados”

@
3

Localice el correo con el De clicen
remitente “ventas@compu-
tocontable.com”

O
4

“No es un correo no deseado”




@® Outlook Opcién 2

Agregar contacto en outlook

1 2

1. Localice el correo con el remitente
“ventas@computocontable.com”
2. De clicenlos 3 puntos que se encuan-

tran en la parte superior derecha

3

En el MenU que se abrird seleccione

“Agregar a los remitentes seguros”

4

De clic en “Aceptar” en el mensaje de
confirmacion. Al realizar esta accion todos
los correos de ese remitente apareceran
en la bandeja principal de su correo elec-

trénico.




@® Outlook Opcién 3

Agregar contacto en outlook

@ @
1 2 3 4

1. Localice el menu izquierdo de su co- Ahora de clic en la ocién “Nuevo Contacto” Ingrese la informacién requerida y de clic
rreo electrénico. en “Crear”

2. Seleccione la opcién “Contactos”

1 | |




@® Outlook Opcién 4

Agregar manualmente como contacto seguro

Localice el botén de “Configuracion” lo- 1 ‘ 5 Dirfjase a la “Remitentes y domi- 6 De clicen "+ Agregar”
. . nios seguros”
calizado en la parte superior derecha de g
su correo electronico. . 4 Seleccione la opcién “Correo no de- 7 Agregue el correo ventas@compu-
seado” tocontable.com y presione la tecla
“Enter” o “Entrar” de su teclado.

De clic en "Toda la configuracion de 2 H 3 Seleccione la opcién “Correo” pos- 8 Para finalizar de clic en “Guardar”
Outlook” teriormente seleccione “Correo no
Deseado”
©
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® Gmail

Agregar Contacto Seguro en Gmail

@
1 2

1. Identifique los correos
de CémputoContable en
su bandeja de Entrada:
2. Posteriormente dirfjase al
fcono de Google Apps y selec-
cione la opcién “Contactos”

]

o
3 4

3. Seleccione la opcién “Crear
Contacto”

4. De clic en “Crear un Con-
tacto”

@
5

Agregue la informacién requerida y de
clicen “Guardar”

@
6

Al finalizar se le mostrarad la siguiente
imagen con su contacto agregado.
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® Yahoo!

Agregar Contacto Seguro en Yahoo!

1

Inicie sesién en Yahoo!

@
2

Dirfjase al botén “Contac-
tos” ubicado en la parte
superior derecha de su co-
rreo electrénico.

O

3

Ahora de clicen “"Afadir Nue-
vo Contacto” lo encontrara
en la parte inferior.

4

Ingrese los datos de contacto
y al finalizar de clic en “Guar-

"

dar




¢Necesita ayuda?
LIdmenos a nuestro ndmero de atencion telefénica
771285 0074

Horario de Atencion

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00.
Siguenos en nuestras redes sociales



