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iBienvenido!

En esta guia aprenderas el uso de la herramienta “Renombrar XML” esta herramienta

te permite modificar el nombre de los archivos XML para lograr una mejor identificacion
de ellos.

Paso 1

Entra a MIAdmIinXML y da clic “Administracion de XML"” y después en el Mddulo
“Administracién de XML 4.0”
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® Paso 2

Selecciona RFC, Tipo, Afio, Mes que requieras.
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® Paso 3

Una vez hecha tu seleccidon da clic en “Leer XMLs"” en el menu de herramientas basicas
ubicado en la parte derecha de la pantalla.

Basico

Leer XMLs

22 | Valida Estado SAT...

Exportar...

POF | Generar PDF...
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® Paso 4

Podras ver un reporte previo con los XML descargados, selecciona los comprobantes
a lo que vas a renombrar.

Puedes seleccionar arrastrando el mouse sobre los comprobantes que quieras
renombrar o apoyandote pulsando la tecla CTRL y dando clic en los que quieras.

- Fecha
FechaEmisionXML Emisi

2023-06-02T23:53:00 | 2023-06-02
2023-06-06T23:59:00 | 2023-06-06
2023-06-09T23:59:00 |2023-06-09
2023-06-13723:53:00 | 2023-06-13
2023-06-20T23:59:00 | 2023-06-20
2023-06-23723:53:00 | 2023-06-23
2023-06-27T23:59:00 | 2023-06-27
2023-06-30T04:00:53 | 2023-06-30
2023-06-30T23:53:00 | 2023-06-30

FechaEmisionXML | Foche
0230602723590 | 20230602
2230606235900 | 20230606
2230609723590 | 20230609
2230613723590 | 20230613
2230620723590 | 20230620
0230623T235900 | 20230623
20230627T235900 | 20230627
2023.06307040053 | 20230630
2023063023590 | 20230630
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® Paso 5

Ahora da clic en “Renombrar XML"

Plus / Pro

| () | Localizar XML
@ Verificado 6 Asoc.

Copiar Ruta(s) XML
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Paso 6

Podras ver la siguiente pantalla, usa la flecha verde para pasar los Campos Disponibles
al recuadro de la derecha, da clic en “Generar Estructura”

@ - o X

Asistente para Re-Nombrar tus archivos XML -

| © Este Asistente te apoyara a definir una nueva estructura para Re-Nombrar tus archivos XML
|
Campos Disponibles Campos Disponibles
Folio uuID
Fecha Emision
Estado SAT
Serie
Ejemplo: >
Estructura de archivo
Archivo ReNombrado
@1 Genera Estructura (/\, ReNombrar XMLs seleccionados ( /\,’ ReNombrar todos los XMLs
L\"Com: podemos mejorar? Licencia Profesional Activada
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Nota: el Campo UUID siempre debe ser parte de la nueva estructura.

Paso 6

Ahora podras ver la estructura nueva que tendran los nombres de tus XML, da clic en
“ReNombrar XML Seleccionados”

a) - o X
Asistente para Re-Nombrar tus archivos XML -
O Este Asistente te apoyara a definir una nueva estructura para Re-Nombrar tus archivos XML

Campos Disponibles Campos Disponibles

Ejemplo:

UUID_Fecha Emision_Estado SAT_Serie

ABCDE123-4567-8901-ABCD-EF12345678AB_2018-12-31_Vigente_SerieA
R Genera Estructura (~) ReNombrar XMLs seleccionados (+) ReNombrar todos los XMLs
6
Ao~ iComo podemos mejorar? Licencia Profesional Activada

® Paso 7

Al finalizar podras ver un mensaje confirmando que la renombracion de archivos XML
ha sido completada. Da clic en “Aceptar” para finalizar.

a Renombracion de archivos completada.

Puedes confirmar estos cambios abriendo la Boveda CFDI.
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Para Renombrar todos los XML haz lo siguiente:

Paso 1

Entra a MIAdmIinXML y da clic “Administracion de XML"” y después en el Mddulo
“Administracién de XML 4.0”
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® Paso 2

Selecciona RFC, Tipo, Afio, Mes que requieras.
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® Paso 3

Una vez hecha tu seleccion da clic en “Leer XMLs"” en el menu de herramientas basicas
ubicado en la parte derecha de la pantalla.
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eer
Q ‘
= | Valida Estado SAT...

X a Exportar...

PDF | Generar PDF...

® Paso 4

Podras ver un reporte previo con los XML descargados previamente, ahora da clic en
“Renombrar XML"

Plus / Pro

| () | Localizar XML
@ Verificado 6 Asoc.

Copiar Ruta(s) XML
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® Paso 5

Podras ver la siguiente pantalla, usa la flecha verde para pasar los Campos Disponibles
al recuadro de la derecha y da clic en “Genera Estructura”

| &) - O X

Asistente para Re-Nombrar tus archivos XML -

! O Este Asistente te apoyara a definir una nueva estructura para Re-Nombrar tus archivos XML
Campos Disponibles Campos Disponibles
Folio uuID
Fecha Emision
Estado SAT
Serie
Ejemplo: v
Estructura de archivo
Archivo ReNombrado
Ka Genera Estructura (z\, ReNombrar XMLs seleccionados () ReNombrar todos los XMLs
'e a
:.‘{LCorv: podemos mejorar? Licencia Profesional Activada

Nota: el Campo UUID siempre debe ser parte de la nueva estructura.
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Paso 6

Ahora podras ver la estructura nueva que tendran los nombres de tus XML, da clic en
“ReNombrar todos los XMLs”

s - o X
Asistente para Re-Nombrar tus archivos XML -
O Este Asistente te apoyara a definir una nueva estructura para Re-Nombrar tus archivos XML
Campos Disponibles Campos Disponibles

® ©

Ejemplo:

UUID_Fecha Emision_Estado SAT_Serie

ABCDE123-4567-8901-ABCD-EF12345678AB_2018-12-31_Vigente_SerieA
6
’\'\/:, Genera Estructura () ReNombrar XMLs seleccionados () ReNombrar todos los XMLs
(5icomo podemos mejorar? Licencia Profesional Activada

® Paso 7

Al finalizar podras ver un mensaje confirmando que la renombracion de archivos XML
ha sido completada. Da clic en “Aceptar” para finalizar.

” Renombracion de archivos completada.

Puedes confirmar estos cambios abriendo la Boveda CFDI.

N
@ CémputoContable®

1



Paso 8

iY listo! Ahora sabes utilizar la herramienta Renombrar XML.

I

¢Necesitas ayuda?

LIdAmanos a nuestro numero de atencion
telefonica

771 285 0074
Horario de Atencidn

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00
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