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En esta gufa aprenderas el uso del Modulo Solicitud y Recuperacion de XML

® Paso 1:
Entramos en MiIAdmMIinXML y damos clic en la seccion “Descarga de XML"
posteriormente da clic en “Solicitud y Recuperacién de XML"
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Paso 2:
Se abrira el médulo seleccionado, da clic en “Asistente de Descarga”

‘» Solicitud y Recuperacién de XML
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@ Paso 3:

Da clic en “Buscar RFC” para que abra el catalogo de contribuyentes.

—Ingrese RFC y Contrasefia para conectarse al SAT

RFC: || il C)Q Buscar RFC

Contrasefia: | |

Continuar ()| cerrar

Y,

. Paso 4:

Selecciona el RFC con el que se ingresaray dale clic en “Seleccionar”

|| @Seleocionar I j/(_j\] Cerrar
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@ Paso 5:

Se llenaran los campos y selecciona la opcion “Continuar”
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~Ingrese RFC y Contrasefia para conectarse al SAT

RFC: I |I O Buscar RFC

Contrasefia: |........ |
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Continuar ‘\f"f/\, ) Cerrar

@ Paso 6:
Se llenaran los campos con los datos seleccionados, escribiremos el codigo
CAPTCHA y daremos clic en “Enviar”
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# > Tramite > Inicio
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@ Paso7:
Deberas seleccionar si quieres descargar XML emitidos o recibidos.
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A > Inicdo > Factura Electrénica

RFC Autenticado
@HACIENDA $8sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcién deseada:

Consultar Facturas Emitidas

Consultar Facturas Recibidas

Recuperar Descargas de CFDI

Consultar Solicitudes de Cancelacion

Nota: recuerda que también puedes seleccionarlos con los botones en la parte superior o
dando clic en las consultas.

Paso 8:
Deberés seleccionar la Fecha de emision.

@ Solicitud y Recuperacién de XML -
B 9B EdE6ESE & OO
Catalogo de Contribuyentes Asistente Genera ZIP Recupera ZIPs Ira Emitidas Ir 2 Recibidas Localizar XML ~Escribenos... Detectar Configur
@ Folio Fiscal *
© Fecha de Emisién *
Afio*: Mes*: Dia;
2022 & 01

Hora Inicial: Hora Final:

00 | 00 00 ™ 23 1|59 ™ 59

RFC Emisor Estado del Comprobante

Seleccione un valor.
Tipo de Comprobante (Complemento)

Seleccione un valor.

Criterio de buisqueda aplicable a CFDI emitidas a partir del 01/01/2014)

* Campos obligatorios Buscar CFDI

C:\AdminXML\BovedaCFD\ Licenciz




® Paso9:

Se mostrara la lista de los CFDi encontrados, daremos clic en la herramienta de
“"Generar ZIP"

@ Solicitud y Recuperacién de XML

e & @

Catalogo de Contribuyentes Asistentd| Genera ZIP [Recupera ZIPs Ira Emitidas Ir Recibidas Localizar XML Escribenos... Detectar Configuracién  Manual Cerrarsesion  Cerrar

O Acciones Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor
0 Qeok 3Dt
0 Qeok 300
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0O @Qok 160
0O Qok B8F
0O Qok B8C
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Paso 10:
Deberas ver el mensaje de que la descarga fue realizada con éxito.
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Importante: Para cualquier aclaracion sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar
"

iDescarga realizada con éxito!
La descarga de los CFDI se encuentra en oroceso v nodras obtener el resultado con el folio de descarga:34S
en la opcién: Recuperar descargas de CFDI
Importante: el tiempo maximo para atender I3 solicitud es de 48 horas a partir de este momento




@ Paso 11:
Da clic en “Recuperar ZIPs” y después da clic en el recuadro que dice “Si"
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# > Inkio > Recuperar Descargas do CFDI

(%) HACIENDA | $8sar

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI y metadata
de los ultimos 3 dias. | Peaustesencontides
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Descargar Paquete Folio de Descarga Descarga Cantidad de Documentos Fecha de

) [

o 3 L | 0 24/01/20

@ Paso 12

Surgira otra ventana que nos preguntara como deseamos organizar los archivos
descargados, si por mes o por dia.
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Catalogo de Contribuyentes Asistente Genera ZIP Recupera ZIPs Ira Emitidas Ira Recibidas Localzar XML Escribenos... Detectar Configuracion  Manual Cerrar sesion ~ Cerrar

# > Inicio > Recuperar Descargas de CFDI
RFC Autenticado:

(#)HACIENDA | ggsar

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI y metadata

de los ultimos 3 dias,  |[® ewee sesrecoes x
[[Desea organizar los archivos importados por mes o por dia?

5 Hes (%)  cancelar =] ia

Descargar Paquete Folio de Descarga RFC ConuD carga Cantidad de Documentos Fecha de
o 3 CFDI 10 24/01/20
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Ruta de Boveda XML: C:\AdminXML\BovedaCFDi\ Licencia Profesional Activada




@ Paso 13:

MiIAdminXML procedera a descargar y descomprimir los paquetes encontrados.
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# > Inicio > Recuperar Descargas de CFDI
RFC Autenticado

(@) HACIENDA | g3snar

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se|reupercien de descargas
metadata de los ul

xjs de CFDIl y

Descompriniendo paguete 1 de 1 Paamen
I, .. o
Descomprimidos: 0
Analzados: 0

Descargar Paquete Folio de [Comprbmtes ——]fga Cantidad de Documentos Fec
o 3 CFDI 10 24,
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Paso 14:

Al finalizar nos indicara cuantos comprobantes y paquetes fueron descargados.
clic que “Aceptar”

B soicidy Recuperacisn de
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A > Inico > Recuperar Descargas de CFDI
RFC Autenticado

(@ HACIENDA | $3sav

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI 'y
metadata de los Gltimos 3 s mpeucentndeds *

20 comprobantes fueron Importagos ce un total de 2
‘paquetes anaIzados d¢ 190 CFDL

Descargar Paquete Folio de Descarga Tipo Descarga Cantidad de Documentos  F¢
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@ Paso 15:

Por ultimo, cerraremos sesion y daremos clic en “Cerrar”
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# > Inicio > Recuperar Descargas de CFDI

RFC Autenticado:

(%) HACIENDA | ggsar

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI y
metadata de los Ultimos 3 dias.

Descargar Paquete Folio de Descarga RFC Contribuyente Tipo Descarga Cantidad de Documentos Fe¢
o I CFDI 10 2¢

o E CFDI 10 2

iY listo! Ahora sabes como usar el Médulo Solicitud y Recuperacion de XML.




