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En esta guia aprenderas el uso de las Herramientas Conceptos y Documentos
Relacionados las cuales nos servian para tener un reporte especial del contenido
de nuestros productos y servicios en el caso de facturas y de Documentos
relacionados en Complementos de pago.

Paso 1:

Accedemos a MIAdminXML, posteriormente da clic en el icono de Administracién
de XML y selecciona “Administracién de XML" en el menu desplegable.
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@ Paso 2:

Seleccionamos el listado dando clic sobre RFC, tipo, aflo, mes o0 agrupacion, se
desglosara el listado de informacion. Una vez en esta opcion también podemos
seleccionar el tipo de XML para seleccionar el reporte ya sea Facturas o Pagos.

R




Paso 3:

Si seleccionamos el reporte de “Facturas” daremos clic en la opcion “Conceptos”
para generar un reporte mas desglosado sobre los productos y servicios como la
clave, producto, servicio SAT, clave unidad, descripcién, importe, etc. Una vez
ubicada esa opcion se podra realizar el reporte a Excel.
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. Paso 4:

Si seleccionamos el reporte de “pagos” daremos clic en la opcion “Doc.
Relacionados” para generar un reporte mas desglosado sobre los documentos
relacionados como: ImporteSaldo, ImporteSaldolnsoluto, LimportePagado, etc.

Una vez ubicada esa opcion se podras exportar el reporte a Excel.
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‘ iY listo! Ahora sabes usar las herramientas Conceptos y Documentos Relacionados.

¢Necesitas ayuda?
Lld&manos a nuestro numero de atencion telefénica
771 2850074
Horario de Atencién

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00.




