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iBienvenido!
En esta gufa aprenderas el uso de las herramientas basicas dentro del Médulo de
Administracién 4.0

Nota: Para poder hacer uso de estas herramientas es necesario tener archivos XML
previamente descargados dentro de la Boveda CFDI.

Paso 1

Entra a MIAdmIinXML y da clic “Administracion de XML"” y después en el Mddulo
“Administracién de XML 4.0”

o 7 |Q E = & (]

Descarga de XML |_Administracion de XML _| Validaciones _Controly/ = icién de Pagos  Contabilidad  Licenciamiento  Escribenos  ComputoContable

g; Administracion de XML 4.0

XML

9 Administracién de XML

XML

22| Nomina 12

E Retenciones e Informacién de Pagos
® Paso 2

Selecciona RFC, Tipo, Afio, Mes que requieras.
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® Paso 3

Una vez hecha tu seleccidn da clic en “Leer XMLs"” en el menu de herramientas basicas
ubicado en la parte derecha de la pantalla.

Basico

@ Leer XMLs

_t,t,i Valida Estado SAT...

EE Exportar...
PDF I Generar PDF...

Vista general del médulo y ubicacién de la herramienta “Leer XMLs”
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Una vez cargadas tus facturas podras ver en la pantalla principal un reporte de tus XML
descargados.

(&) Administracion de XML 4.0 - =] X
C Basico
=N
Q Leerxis
Valida Estado SAT...
EE Exportar...
T @ Generar PDF...
Buscar en _ Verficado o Asoc.
Ingresos - Egresos - Traslados Némina Pagos Q@ Abrir XML
| wuo [sete [Fobo |Vemon | TpoComprobarte | FechaTmbradoxML | Tep3. L) FechaEmsonXML | 582 ol 5 =
» - 2230705T062121 | 20230705 062121 230704735300 | 20230704 | 235900 20f D@ S
40 I-Ingreso 2230708703315 | 202307408 033155 A23OTOTTBI900 | 2230707 | 235900 2]
40 1-Ingreso 202307-12T01:21:35 | 202307-12 01:21:35 20230711T23:59.00 | 202307-11 2359.00 20} @ Verificado 6 Asoc.
40 I-ngreso 2207151023139 | 20230715 023139 220714T35900 | 20230718 | 235900 | o o
o r RIIM’
40 I-Ingreso 2307157054110 | 20230719 054110 2230718235300 | 20230718 | 235900 o] [0
40 I-Ingreso 230721031223 | 003072 031223 A230721TB590 | 2230721 | 235900 2] @ Conceptos...
40 I-Ingreso 2207261032148 | 20230726 032148 230725785900 | 2230725 | 235900 2] l%, -
Renombrar XML...
40 I-Ingreso 2207251022350 | 20230729 022350 2307287235500 | 20230728 | 235900 2]
202307:30719.05:40 2230707190619 | 202307:30 20 Catalogo de Logos

(%) Cancelar

o

Total Ingresos (9) 11.463.12

Total Egresos (0) 000 @ R
Total Traslados (0) 000

Total PPD (1) 1091812 @ Cemmar

Total PUE (8) 545,00

Total XML (9) 11.463.12

o

Ruta de Boveda XML: C:\AdminXML\BovedaCFDi\ Licencia Profesional Activada

® Pestana de facturas

Dentro de este mddulo se separa la informacion por tipo de XML, seleccionado la
pestafia correspondiente.

Facturas de Ingreso, Egreso y Traslados estaran en la misma pestafia.

Los comprobantes de Némina y complementos de Pago ahora tendrads su propio
maodulo especializado.
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® Visor General

Contamos con un visor rapido de la informacién como: Conceptos, Documentos
Relacionados, Percepciones o Deducciones segin el comprobante seleccionado.

Conceptos  impuestos

© Estadisticas del reporte

Se mostrara el listado de nuestra informacion, en a la parte de estadisticas apareceran

los tipos y la cantidad de XML que tenemos en el reporte.
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Totales Vigentes Cancelados
Total Ingresos (9)

Total Egresos (0)

Total Traslados (0)

Total PPD (1)

Total PUE (8)

Total XML (9)

11.463.12
0.00

0.00
10.918.12
545.00

11.463.12




EE W

® Valida Estado SAT

Podras realizar una coneccion directamente con el portal del SAT para validar si
nuestros CFDI’s se encuentran aun Vigentes o ya fueron Cancelados, para usar esta
herramienta debes tener habilitada la columna “Estado SAT”

o) - O X

Basico
—

Leer XMLs

Basica

‘ O -

vahda Eﬁado SAT." [E] Todos los XML del reporte

E Exportaf... E] XML seleccionados

PDF | Generar pDF." Consultar EFOS

Cerrar

N Abri
Abrir XML

,‘\_:\."Corr: podemos mejorar? Licencia Profesional Activada

Podras elegir entre Validar todos los XML del Reporte o solamente los XML que tu

selecciones.

También tendras la opcion de consultar EFOS dentro del reporte (funcién disponible
para usuarios de Licencia Profesional)

Ingresos - Egresos - Traslados Némina Pagos

e EsCancelable | EstatusCancelacion | EFOS | TipoRelacon | D R R uuiD Sete | Folo
. Vigente Cancelable sin a. No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable sin a No

Vigente [Cancelable con No
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® Exportar

Esta herramienta te facilitara la creacion de tus reportes en Excel.

Basico o) — O X

~ -
Q Leer XMLs

Basica
R | Valida Estado SAT...
‘)(;) Exportar a Excel
E Exportar... ’
XE_: Guardar a Excel >
POF | Generar PDF...
Cerrar

Licencia Profesional Activada

& - L= ;Cémo podemos mejorar?
G Abrir XML -

Podras escoger entre dos opciones:

Exportar a Excel: Creard un reporte en Excel de la informacion que generemos y te
permitird seleccionar la ubicacion en donde se guardara el reporte.

Guardar a Excel: Creara un reporte en Excel de la informacion que generemos y o
guardara en una carpeta default en tu Boveda CFDI.

N
-
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® Generar PDF

Esta herramienta sirve para convertir tus archivos XML a PDF, de forma

individual, Masiva o solo los archivos que tu selecciones.

Basico ° .
- -
Q Leer XMLs ‘ =

‘:“' | Valida EStadO SAT“. %) Generar

Plu

@ EXpOftaf... -.. PDFs Masivos

XML Seleccionados

‘ Generar PDF... : T T e
[/ - T

Cerrar

Abrlr XML ‘ (- iCémo podemos mejorar? Licencia Profesional Activada

Esta herramienta tiene 3 opciones:

Generar PDF: Convierte el XML a PDF de forma individual.
PDFs Masivos: Convierte todos los XML a PDF del reporte.

XML Seleccionados: Convierte solamente los XML seleccionados a PDF.
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® Abrir XML

Abrir XML sirve para abrir en tu navegador o en tu visor predeterminado el
archivo XML.

This XML file does not appear to have any style infi i iated with it. The d tree is shown below.

Basico

scfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/4" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance” Version="4.0"
" Folio="74654@" Fecha="2023-87-11T23:59:00"

FormaPago="01" NoCertificado="00@
Leef XMLS Certificado="
CondicionesDePago="CONTADO" SubTotal="54.80" Descuento="0.8@" Moneda="MXN" Total="54.8@" TipoDeComprobante="I" Exportacion="01"
MetodoPago="PUE" LugarExpedicion=" 1" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/4/cfdv4e.xsd">
<cfdi:Emisor Rfc: " Nombre="8 " RegimenFiscal="601"/>
* Nombre="B " DomicilioFiscalRecept: 1 " RegimenFiscalReceptor="6@1" UsoCFDI="Ge1"/>

Valida Estado SAT...

v <cfdi:Concepto ClaveProdServ="5 NoIdentificacion="5 Cantida
" ValorUnitario="54.000000" Importe="54.000000" Descuento=
v <cfdi: Impuestos>

ﬁ
v<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="54" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaOCuota="@.000000" Importe="0.00"/>
Ex rt </cfdi:Traslados>
X portar... ot

1" ClaveUnidad="H87" Unidad="PZA" Descripcion="|
'0.000000" ObjetoImp="02">

mpuestos TotalImpuestosTrasladados="0.00">
v <cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="54" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaOCuota="0.000000" Importe="0.00"/>
Generar PDF... </cfdirTraslados>

<tfd:TimbreFiscalDigital xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital" Version="1.1" UUID="
2023-07-12T01:21:35" RfcProvCertif="

FechaTimbrado="

Abfir XML 23;;22\::‘““5”:“

xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalvil.xsd"/>
</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

iY listo! Ahora conoces las herramientas basicas del mdédulo de Administracion de XML
4.0
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¢Necesitas ayuda?

LIdAmanos a nuestro numero de atencion
telefonica

771 285 0074
Horario de Atencidn

Lunes a viernes: 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00




