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Configuracion para cuentas Outlook,
Hotmail y Live

Mover correo de spam a correo deseado:
1. Dar clic derecho sobre el correo, seleccionar Marcar como correo deseado.

Outlook R Buscar

= 4 Mensaje nuevo € Responder | v [@] Eliminar Correo deseado ~ =1 Movera v (3 Categorizar v %) D

~  Favoritos () Correo no deseado ¥ Filtrar v

Los elementos de correo no deseado se eliminarén tras 30 dias
B Elementos enviados

Hoy
#  Bomadores 14
() ComputoContable - V= Cading de validacion ComputoContable. Automatizando tu trabajo C6digo de validacion Prere... 1040 AM
0 Bandejade.. 3045 Responder
I Responder a todos

Reenviar
~  Carpetas

Eliminar
0 Bandejade.. 3045 Mover 5
©  Correonodese.. 1 Copiar 5
&  Boradores 14 Categorizar >
B Elementos enviados Marcar como leido
®  Scheduled Marcar
i Elementos elim... 13

Bloguear
= Archivo

Crear regla
@ Actualizar a Office

365 con Mostrar en Lector inmersivo
Caracteristicas de

Outlook Premium Abrir en una nueva pestafia

Agregar contacto:
1. Iralaopcién de Contactos, ubicada en la parte inferior izquierda de la pantalla.

= - Mensaje nueve

~  Favoritos

B Elementos enviados

A

Borradores 14
O Bandejade.. 3046

Agregar favorito

“  Carpetas
0  Bandejade.. 3046
©  Correo no deseado
#  Bomadores 14
B Elementos enviados

©  Scheduled

=

Elementos elim... 13

0]

Archivo

@ Actualizar 2 Office
365 con
Caracteristicas de
Outlook Premium



2. Dar clic en Nuevo para agregar un contacto.

Outlook

*  Favoritos

v Mis contactos

£ Todos los contactos

A Todas las listas de contactos

=+ Nuevo contacto |

G -

g Agregara Favoritos 7 Editar [i] Eliminar £, Administrar v

() Todos les contactos Por nombre

mm certificaion
B mswwprog@microsoft.com

og"

Contacta 4

3. Agregar a Cdmputo Contable con el correo de ventas@correol.computocontable.com y

dar clic en Crear.

Nuevo contacto

Puedes agregar mas informaci6n de
la que se ve aqui, como la direccion y
la fecha de nacimiento. Selecciona
Agregar mis para mostrar més
opciones.

Nombre
Computo Contable

Informacién de contacto

Direccién de correo
ventas@correol.computocontable.com|

Trabajo

Notas

Agregar notas

Agregar dominio de Computo Contable a remitentes seguros:
1. Ir a Configuracidn ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

2. Seleccionar Ver toda la configuracion de Outlook.



K - Bl

Configuracion rapida

‘ £ Buscar en | configuracién de Outlot

Tema

Ver todo

Modo oscuro (D

Bandeja de entrada Prioritarios (O

Notificaciones de escritorio

Densidad de pantalla ©

Completa Media Compacta

Vista de la conversacion (O

Mensajes més recientes en la parte

Ver toda |a configuracién de Outlook

3. Dentro de las opciones de Correo, buscar y seleccionar Correo no deseado.

Configuracién Disefio Correo no deseado Guardar X
£ Buscar configuracion... Redactar y responder
Dominios y remitentes bloqueados

Datos adjuntos
& General Mover &l correo de estos remitentes o dominios a la carpeta de correo no deseado.

Reglas
= Correo

lmpiar + Agregar £ Buscar en la lista
E Calendario

. Correo no deseado
Ver la configuracién

rpida - -
Personalizar acciones

Sincronizar correo Esta lista esta vacia
electrénico

Administracion de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas . .
" Remitentes y dominios seguros

No mover carreo de estos remitentes a mi carpeta de correo no deseado.

+ Agregar P Buscar en la lista

4. Enlaseccién de Remitentes y dominios seguros dar clic en agregar.

Disefio Correo no deseado m

Redactar y responder

Datos adjuntos

Reglas

Remitentes y deminios seguros
Limpiar

No mover correo de estos remitentes a mi carpeta de correo no deseado.
Correo no deseado

. + Agregar P Buscaren la lista
Personslizar acciones

Sincronizar correo ‘ Ejemplo: abcl23@fourthcoffes.com para el remitente, fourthcoffee.com para el dominio. ‘
electrénico

Administracién de ventas@correol.computocontable.com 7 m
mensajes

Reenvio

Respuestas automticas

5. Agregar el correo ventas@correol.computocontable.com y dar un enter.



Configuracién Disefio Correo no deseado

O Buscar configuracion... Redactar y responder Esta lista est4 vacia.

Datos adjuntos

2 General

Reglas
= Correo

Limpiar
B Calendario

. Correo no deseado
Ver la configuracién

Remitentes y dominios seguros
rapida

Persanalizar accicnes No mover correo de estos remitentes a mi carpeta de correo no deseado.

Sincronizar correo

electrénico + Agregar P Buscar en Ia lista

Administracion de

mensajes ventas@correol.computocontable.com > |

Reenvio

Respuestas automaticas

6. Elcorreo se agregara a la lista de remitentes y dominios seguros, dar clic en Guardar.

M Recibidos (12) - sopc X | @ Computo Creativo - | Reactivaciones - Kan' X | {€8] Preguntas Frecuente: x | BE Ayidanos aproteger x | @i Correo:AndreaMeji- X [ Contactosiéndreal X+
v

C @& hitps//outiook.live.com/peaple/ * ® o @

Configuracion Disefio Correo no deseado ‘ Guardar ’

Datos adjuntos
&2 General

Reglas
= E@mEr Remitentes y dominios seguros
Limpiar

B Calendario No mover correc de estos remitentes a mi carpeta de correo no deseado.

- Correo no deseado
Ver la configuracién
répida i . + Agregar R Buscar en la lista
Personalizar acciones

Sincronizar correo ventas@correol.computocontable.com PZaN|
electronico

Administracion de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas

Listas de distribucion de correo seguras

Con frecuencia, los mensajes de las listas de distribucién de correa tienen una direccién de correo distinta de la suya en la linea
Para. Si quieres recibir correo electrénico de una lista de distribucién de correo, agrega la direccién de Ia lista de confianza en el
cuadro siguiente.

+ Agregar S Buscar en la lista

7. Vuelva a intentar el registro y envio de cddigo de validacion a su correo electrdnico.



Agregar contacto en Gmail

1. Iniciar sesion en correo electronico de Gmail.

Google

Te damos la bienvenida

@gmail.com v

Introduce tu contrasefia
[T e

Espaiol (Espaia) ~ Ayuda Privacidad Términos

2. Unaveziniciada la sesion, ir al icono de Google Apps ubicado en la esquina superior

derecha de la pantalla y seleccionar la opcion de contactos.

= M Gmail Q, Buscaren e correo electrénico - ® E .

a- ¢ i 1-50de 315 < P -
| Redactar L
09:00
O Recibidos 15 0814
% Destacados
08:03 e
@ Pospuestos
» Importantes 08:00
@ chats o718 +
> Enviados -
jun.
B Gorradores
17 jun.
Tadas

17 jun.



= M Gmail Q  Buscar en el correo electronico - ® @ .

| Redactar

Recibidos 15

Cuenta Busqueda
Destacados
Pospuestos

Importantes

‘0 '®
o
B 3

Chats
Enviados

Borradores

E®vVvewvwexQO

Todas

y chats recientes ds
Inicia uno nuevo

3. Darclic en agregar:
a. En caso de que nunca se haya agregado un contacto dar clic en Agregar un
contacto.

No tienes contactos... por ahora

AGREGAR UN CONTACTO,

b. Siya existen contactos dar clic en “Crear contacto”, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

Je)

e Contactos

| croar contacto

Nombre Correo Nimero de teléfono Cargo y empresa

& Contactos 81
Contactes frecuentes

ID  puplicados

A Etiquetss

Croar etiqueta

- Mas

M Otros contactos

8 Configuracion

[ Enviar tu opinion a Google
@  Ayuda



4. Llenar los datos del contacto con el correo de ventas@correol.computocontable.com,
dar clic en Guardar.

Crear contacto nuevo

Computo Contable Ape

3| Computo Contable

B ventas@correol.computocontable.cor @
S L R ®
[

Mas campos Cancelar Guardar

5. Se agregara el contacto.

Computo Contable /S i X

Detalles del contacto
i3] Computo Contable

= ventas@correol.computocontable.com

6. Vuelva a intentar su proceso de registro y validacion de MiAdminXML.



Agregar contacto en Yahoo

1. Dar clic en Contactos, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

umentos

2. Dar clic en Nuevo contacto, ubicado en la parte superior izquierda.

# Inicio Comeo Noticias Deportes. Finanzas =

YAHOO!

MAIL

*** Accione:

No tiene contactos.
Para agregar un contacto, haga clic en

Contactos eliminados - .
Nuevo contacto” o importe su lista de

3. Llenar los datos del contacto ingresando en Nombre Computo Contable y en correo
electrénico ventas@correol.computocontable.com, dar clic en Guardar.

Anadir contacto

Nembre Computo Centable

Segundo nombre

Apellidos

Correo electrénico ~ ventas@correo 1.computocontablecon  +
Mévil ~ +
Adiadir mds v

Puesto de trabajo

Empleador

4. Vuelva a intentar el registro y envio de cddigo de validacidon a su correo electrdnico.



