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En el Módulo Estados de Cuenta podrás organizar los estados de cuenta de tus 
contribuyentes. También contarás con un catálogo de bancos con el cual podrás 
registrar los bancos o tiendas departamentales en donde se tengan cuentas.  
Anexa archivos de estados de cuenta para consultar la información en un reporte 
de Excel. 
 
 
¿Cómo agregar una cuenta? 
 
Paso 1:  
Ve al módulo Contribuyentes y da clic el contribuyente con el que vas a trabajar. 
 

 
 
 
 
 
Paso 2:  
Ahora ve al módulo Estados de Cuenta y da clic en “Catálogo de cuentas” y 
presiona “Agregar” 
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Paso 3:  
En la siguiente ventana podrás elegir si quieres agregar una cuenta Bancaria o 
Departamental  
 
Después llena los datos requeridos de tu cuenta bancaria o departamental y da clic 
en “Guardar” 
 
Ahora podrás ver tu cuenta agregada al catálogo, y también podrás editar tus 
cuentas o eliminarlas si lo requieres. 
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¿Cómo agregar un estado de cuenta? 
 
 
Paso 1:  
Ahora da clic en “Agregar” en el menú principal del módulo. 
 
 
 

 
 
 
 
Paso 2:  
Elige el ejericio, el periodo, la cuenta, el archivo que vas a agregar y da clic en 
“Guardar” 
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Paso 3:  
Ahora podrás ver la información del estado de cuenta en MiExpedienteContable, 
da clic en “Exportar” para enviar la información a Excel, el archivo se abrirá 
automáticamente. 
 

 

 
 
 

 
¿Cómo agregar un banco o tienda departamental? 
 
¿Tu banco o tienda no está disponible en el Catálogo de Cuentas? Agrégalo en el 
Catálogo de Bancos o tiendas. 
 
 
Paso 1:  
Da clic en “Catálogo de bancos o tienda”  y presiona “Agregar” 
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Paso 2:  
Elige el tipo (Banco o tienda departamental) su clave y un nombre para que puedas 
identificarlo fácilmente. Da clic en “Guardar” para agregar tu tienda o banco al 
catálogo. 
 
 

 
 
 
Paso 3:  
Ahora podrás ver tu nuevo banco o tienda en el catálogo y podrás agregar estados 
de cuenta a ellos. 

 

 
 

 
¡Y listo!  Haz finalizado la Guía del Módulo Estados de cuenta. 


