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En el Modulo Estados de Cuenta podras organizar los estados de cuenta de tus
contribuyentes. También contaras con un catalogo de bancos con el cual podras
registrar los bancos o tiendas departamentales en donde se tengan cuentas.

Anexa archivos de estados de cuenta para consultar la informacion en un reporte

de Excel.

¢Como agregar una cuenta?

@® Paso 1:

Ve al médulo Contribuyentes y da clic el contribuyente con el que vas a trabajar.

ﬁ Contribuyentes Llavero Digital Certificados Estados de Cuenta Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Ex
":\ -
—O

— d TN
C 3 POF L = —_—
O [ OUERRIE 2 ® %
Contribuyentes Agregar  Agrear desde Editar Eliminar Exportar Importar Columnas Descargar Descargar Opinién de Administrador ~ Llavero
Constancia Sit. Fiscal visibles Constancia Sit. Fiscal cumplimiento de CFDI digital
Contribuyentes
Buscar: X encolumna: v | O Buscar | O Ver todo
RFC ESTADORFC = RAZON SOCIAL TIPO PERSONA =~ NOMBRE COMERCIAL = REGIMEN CAPITAL ~ CURP
SA ACTIVO LUIS SA Persona fisica SA
Paso 2:
.

Ahora ve al médulo Estados de Cuenta y da clic en “Catalogo de cuentas” y
presiona “Agregar”

Contribuyentes Llavero Digital Certificados Estados de Cuenta
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27? Catalogo de cuentas “
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@ Paso 3:

En la siguiente ventana podras elegir si quieres agregar una cuenta Bancaria o
Departamental

Después llena los datos requeridos de tu cuenta bancaria o departamental y da clic
en “Guardar”

Ahora podras ver tu cuenta agregada al catalogo, y también podras editar tus
cuentas o eliminarlas si lo requieres.

o Agregar Cuenta -

® Bancaria Departamental
Banco: -
87 Catalogo de cuentas
Tipo de cuenta: v
NUMERO DE CUENTA/CLIENTE | TIPO | BANCO/TIENDA | TIPO CUE
Namere de Cuenta: 123456789 Banco  BANAMEX Linea de cr
Clabe Interbancaria: X
¢Incluye tarjeta?: o Si No
Tipo de Tarjeta: v
Nimero de Tarjeta: X
Descripcién tarjeta:

| BGuardar || °Cerrar |
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¢Como agregar un estado de cuenta?

@® Paso 1:
Ahora da clic en “Agregar” en el menu principal del médulo.

Contribuyentes Llavero Digital Certificados Estados de Cuenta

OTE (s

Agregar |Editar Eliminar Exportar Cat. Cat. Bancosy
Cuentas  Tiendas

Estados de Cuenta Catalogos
¢ Paso 2:
Elige el ejericio, el periodo, la cuenta, el archivo que vas a agregar y da clic en
“Guardar”

Agregar Estado de cuenta -

Ejercicio: 2025 v Periodo: = MARZO v
Cuenta: Banco--BANAMEX-6789 v
Archivo Edo. Cuenta: C:\Users\Admin\Desktop\Estado de Cuenta.txt X

1
I% Guardar I o Cerrar
]
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@ Paso 3:
Ahora podras ver la informacion del estado de cuenta en MiExpedienteContable,
da clic en “Exportar” para enviar la informacion a Excel, el archivo se abrira
automaticamente.

ﬂ Contribuyentes Digital Certificados Estados de Cuenta Declaraciones y pagos SAT Declaraciones IMSS, INFONAVIT, Estatales Expediente Contable
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Agregar Editar Eliminaf{ Exportar | Cat.  Cat.Bancosy
Cuentas  Tiendas

Estados de cuenta

Buscar: X encolumna: v I O Buscar | I O Ver todo |
RFC NUM. CUENTA /CLIENTE ~ BANCO/TIENDA = PERIODO = EJERCICIO = ARCHIVO
SA 123456789 BANAMEX MARZO 2025 C:A\MiExpedienteContable\Empresas

¢Como agregar un banco o tienda departamental?

¢Tu banco o tienda no esta disponible en el Catalogo de Cuentas? Agrégalo en el
Catalogo de Bancos o tiendas.

@® Paso 1:
Da clic en “Catalogo de bancos o tienda” y presiona “Agregar”

3 Catalogo de bancos y tiendas -

002 Banco BANAMEX B
009 Banco BANOBRAS
il] Eliminar 012 Banco BBVA BANCOMER

014 Banco SANTANDER

021 Banco HSBC

030 Banco BAJIO

032 Banco IXE

036 Banco INBURSA v
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¢ Paso 2:

Elige el tipo (Banco o tienda departamental) su clave y un nombre para que puedas
identificarlo facilmente. Da clic en “Guardar” para agregar tu tienda o banco al

catalogo.
O Agregar Banco o Tienda
Tipo: | Banco v
Clave: 123 X
Nombre corto: = Banco Nuevo X
I:j Guardar ° Cerrar
@ Paso 3:

Ahora podras ver tu nuevo banco o tienda en el catalogo y podras agregar estados

de cuenta a ellos.
0 Agregar Cuenta -

® Bancaria Departamental

Banco: | -

STP -
Tipo de cuenta: TELECOMM

EVERCORE
SKANDIA
Clabe Interbancaria: | SEGMTY
ASEA
Moneda: KUSPIT

| SOFIEXPRESS

UNAGRA
Tipo de Tarjeta: |OPCIONES EMPRESARIALES DEL NOROESTE

LIBERTAD
Ndmero de Tarjeta: cLs

Nuamero de Cuenta:

¢Inc!

Descripcién tarjeta: NDEVAL ]
I Banco Nuevo

| BGuardar || °Cenar |

.1Y listo! Haz finalizado la Guia del Médulo Estados de cuenta.
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